Zarzadzenie Nr 117/2010
Wojta Gminy Kloczew
z dnia 31 grudnia 2010r.

zmieniajace i aktualizujgce zakladowy plan kont

Na podstawie art.10 ust.1 pkt.3 lit. a, b oraz ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r

o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U.z 2009 1. Nr 152, poz. 1223 z pbzn. zm.) oraz
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoinych
zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetow jednostek samorzadu
terytarialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakiadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolite] Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861),
ustalam co nastepuje:

§1
W Zarzadzeniu Nr 4/2005 Wdjta Gminy Kloczew z dnia 5 stycznia 2005r. z
pozniejszymi zmianami w sprawie zaktadowego planu kont, wprowadzam
nastgpujgce zmiany:

1. Ustalam konto uzupetniajace zakladowy plan kont wraz z zasadami jego
funkcjonowania dla budzetu gminy (organu)- 135/0 oraz aktualizuje zasady
funkcjonowania kont 134/0, 901/0, 902/0, 804/0, 960/0, 961/0

2 Skreélam z zaktadowego planu kont dla budzetu gminy {organu) konta:

137/0 — Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych,

139/0 — Inne rachunki bankowe,

138/0 - Racﬁunki srodkéw na prefinansowanie,

997/0 - Rozliczenie dochoddw ze $rodkow funduszy pomocowych,
228/0 — Rozliczenie wydatkdw ze srodkow pomocowych,

257/0 - Naleznoéci z tytutu prefinansowania,

268/0 — Zobowigzania z tytutu prefinansowania ,

907/0 — Dochody z funduszy pomocowych,

908/0 — Wydatki z funduszy pomocowych,

967/0 — Fundusze pomocowe.



wraz z ich opisami i zasadami funkcjonowania.

3. Uzupetniam zaktadowy plan kont o konta wraz z zasadami ich funkcjonowania
dla jednostki budzetowe]j — Urzgdu Gminy —

kaonta bilansowe:

141/J — Srodki pieniezne w drodze,

400/J — Amortyzacja,

401/J - Zuzycie materialow i energii,

402/J — Ustugi obce,

403/J — Podatki i oplaty,

404/J - Wynagrodzenia,

405/J — Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia,

409/J — Pozostate koszty rodzajowe,

410/J — Inne $wiadczenia finansowe z budzetu,

411/J — Pozostale obcigzenia,

720/J — Przychody z tytutu dochodow budzetowych,

750/J — Przychody finansowe,

751/J — Koszly finansowe,

760/J — Pozostate przychody operacyjne,

761/J — Pozostate koszty operacyjne,

770/J — Zyski nadzwyczajne,

771/J - Straty nadzwyczajne.

konto pozabilansowe — 975/J — Wydatki strukturalne

oraz aktualizuje zasady funkcjonowania kont:

071/J — Umorzenie érodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
072/J — Umorzenie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw  bibliotecznych,

221/J — Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych,

226/J - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe,

290/J — opisy aktualizacji naleznosci,

800/J — Fundusz jednostki,

860/J — Wynik finansowy.




)

4. Skreslam z zaktadowego planu kont dla jednostki budzetowe] — Urzedu
Gminy, konta

137/J — Rachunek srodkéw funduszy pomocowych,

138/J — Rachunek $rodkow europejskich

140/J — Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pienigzne
227/J — Rozliczenie dochodéw ze érodkéw funduszy pomocowych,
228/J — Rozliczenie wydatkéw ze $rodkéw funduszy pomocowych,
257/J — Naleznoéci z tytutu prefinansowania

268/J — Zobowiazania z tytulu prefinansowania

400/) - Koszty wedtug rodzaju,

401/J — Amortyzacja

853/J — Fundusze pozabudzetowe

761/J — Pokrycie amortyzaciji

oraz konto pozabilansowe

950/J — Wydatki strukturalne

§2

1. Wykaz wszystkich kont wraz z opisem zasad klasyfikacji zdarzen na
poszczegdlnych kontach syntetycznych oraz powigzania tych kont z kontami
ksigg pomocniczych dla budzetu (organu) stanowi Zatgcznik Nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

2. Wykaz wszystkich kont wraz z opisem zasad klasyfikacji zdarzen na
poszczegolnych kontach syntetycznych oraz powigzania tych kont z kontami
ksiag pomocniczych dla jednostki (Urzedu Gminy) stanowi Zalgcznik Nr 2 do
niniejszegb Zarzgdzenia.

3. Pozostale ustalenia zawarte w Zarzadzeniu Nr 4/2005 Wojta Gminy Kioczew z

dnia 5 stycznia 2005r. z pézniejszymi zmianami, obhowigzujg nadal.

§3

Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.




§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie

do ewidencji ksiegowej budzetu Gminy i Urzedu Gminy w Kloczewie

od 1 stycznia 2011 1.

Wojt Gminy

T
e
e )

Zeno'ﬁ Stefanowski



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 117/2010
Wojta Gminy Kloczew

z dnia 31 grudnia 2010r.

w sprawie ustalenia
zakladowego planu kont

Wykaz kont ksiegi glownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady
prowadzenia
kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi glownej dla
budzetu
Gminy Kloczew

Konta bilansowe
133 — Rachunek budzetu
134 - Kredyty bankowe

135 — Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki
140 — Srodki pieniezne w drodze

222 — Rozliczenie dochodow budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 — Pozostate rozrachunki

250 — Naleznosci finansowe

260 — Zobowiazania finansowe

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

909 — Rozliczenia miedzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach



Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 — Rozliczenia z innymi budzetami

W zwigzku z prowadzeniem ewidencji ksiegowej systemem komputerowym i
koniecznoscia wyszczegolnienia w ewidencji kont budzetu Gminy (Organ) i
Urzedu Gmin (Jednostka)

wprowadza sie do stosowania oznaczenia poszczegolnych kont budzetu:

konto 133 - konta: 133/0D, 133/0OW, 133/01, 133/0K1, 133/0OKL, 133/0OKS
konto 134 - konto: 134/0

konto 135 - konto: 135/0

konto 140 - konto: 140/0

konto 222 - konto: 222/01, 222/02

konto 223 - konta: 223/01, 223/02

konto 224 - konta: 224/01, 224/02, 224 /03

konto 225 - konto: 225/0

konto 240 - konto: 240/0

konto 250 - konto: 250/0

konto 260 - konto: 260/0

konto 290 - konto: 290/0

konto 901 - konto: 901/0, 901/2KO, 901/K10, 901/SKO, 901/KOO, 901/BZO
konto 902 - konto: 902/0, 902/BZ0O, 902/K0O0, 902/2K0, 902/1KO, 902/SKO
konto 903 - konto: 903/0

konto 904 - konto: 904/0

konto 909 - konto: 909/0

konto 960 - konto: 960/0

konto 961 - konto: 961/0

konto 962 - konto: 962/0

konto 991 - konto: 991/0

konto 992 - konto: 992/0

konto 993 - konto: 993/0

przy czym:
O - oznacza ,,organ”
D — dochody
W — wydatki
W /w oznaczeniach nie zmieniaja zasad funkcjonowania poszczegolnych kont, sa

jedynie oznakowaniem dla celow ksiegowan.



ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH

Symbol i nazwa
konta

133 - Rachunek budzetu

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pienieznych
dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu gminy.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wylacznie na podstawie
dowodow bankowych i musza by¢ zgodne 2z zapisami w
ksiegowosci banku.

Ewentualne bledy ujmuje na koncie 240, jako ,sumy do
wyjasnienia”. Roznice te wyksiegowuje sie na podstawie
dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.

W ewidencji ksiegowej prowadzonej technika komputerowa
operacje ksiegowe dot. dochodow ksieguje sie na konto
oznakowane 133/0D

(Rachunek biezacy/Organ Dochody)

natomiast dot. wydatkow ksieguje sie na konto oznakowane
133/0W

(Rachunek biezacy/Organ Wydatki)
Do ewidencji lokat terminowych wprowadza sie konto 133/01

Do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na
wyodrebnionych rachunkach bankowych prowadzonych do
projektow realizowanych przy udziale Srodkow unijnych, stosuje
sie oznaczenie wskazujace na rodzaj zadania np. 133/OKS —dot.
kolektorow stonecznych. Przy zadaniach z PO KL stosuje sie
dodatkowo numeracje projektow — 133 /0OK1 dotyczy ,Teczowego
przedszkola ,, z PO KL .

Oznaczenie kont okreslajg zasady rachunkowosSci opracowane
odrebnie do kazdego projektu.

Rachunek biezacy budzetu sluzy takze do realizacji
dochodéw i wydatkow wlasnych Urzedu Gminy.

Na koncie 133/0D ,rachunek biezacy” w korespondencji z
poszczegolnymi kontami ujmuje sie¢ w szczegolnosci:




wplywy srodkow
pienieznych na

rachunek budzetu, gtownie
z tytutu:

a) udzialow w podatku
dochodowym od oso6b
fizycznych

- w trakcie kwartatu (za m-
ac luty, kwiecien, maj,
lipiec, sierpien, pazdziernik,
listopad)- korespondencji z
kontem 901/0

po uplywie kwartatu, za m-
ac styczen, marzec,
czerwiec, wrzesien,
grudzien)- w korespondencji
z kontem 224 /01

b) subwencji i dotacji- w
korespondencji z kontem
901/0 z wyjatkiem
subwencji za grudzien
ksiegowanej w
korespondencji z kontem
909/0

c) odsetek od rachunkow
bankowych, w
korespondencji z kontem
901/0

d) otrzymanych pozyczek, w
korespondencji z kontem
260/0

e) otrzymanych kredytow w
korespondencji z kontem
134/0

f) dochodow z tytutu
dochodow i oplat lokalnych,
z mienia gminy, darowizn, w
korespondencji z kontem
901/0

g) obcigzenia z tytuhu
omytek i bledow bankowych

- zwrot z dochodow, w

korespondencji z kontem 901 /0

- obciazenia z tytutu omylek i
btedow bankowych oraz ich
korekt, w korespondencji z
kontem 240/0




oraz ich korekt, w
korespondencji z kontem
240/

Na koncie 133/0OW ,Rachunek biezacy” w korespondencji z poszczegdélnymi kontami
ujmuje sie w szczegbdlnosci

Wn

Ma

- zwrot wydatkow, glownie
w korespondencji z kontem

902/0

- wplaty z rachunku budzetu
w szczegolnosci z tytutu:

a) okresowych przelewow
srodkow na wydatki

* Jednostek oswiatowych, w
korespondencji z kontem
223/02

* Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej, w
korespondencji z kontem
223/01

* Gminnego Osrodka Kultury,
w korespondencji z kotem
902/0

b) sptat pozyczek, w
korespondencji z kontem
260/0

c) sptat kredytow, kredytow
korespondencji z kontem
134/0

d) uznania z tytutu omytek i
btedow bankowych oraz ich
korekt, w korespondencji z
kontem 240/0

e) wydatki Urzedu Gminy, w
korespondencji z kontem
902/0




Symbol i
nazwa konta

134 - Kredyty bankowe

Przyjete zasady

Konto 134 shuzy do ewidencji kredytow bankowych

klasyfikacji zaciagnietych przez gmine na finansowanie budzetu.
zdarzen
Przyjete oznaczenie konta: 134/0
Na koncie 134 /0 ,Kredyty bankowe” ujmuje sie:
Wn Ma
- splate rat kredytu w |- wplyw kredytu bankowego
korespondencji z  kontem na finansowanie
133/O0W , budzetu w korespondenciji z
kontem 133/0D,
- splate odsetek od kredytu w
korespondencji z  kontem | - odsetki od kredytu
909/0 oraz jednoczesnie Wn bankowego w
902/0 Ma-133/0W korespondencji z kontem
909/0,
- umorzenie kredytu w
korespondencji z  kontem |- realizacja kredytu
962/0. uruchomionego w formie
zlecen platniczych w
korespondencji z kontem
902/0.
Zasady Ewidencja szczegolowa do konta 134 /0 jest prowadzona w
prowadzenia formie kart kontowych w podziale na poszczegdlne umowy
kont ksigg kredytowe.

pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glowne;j

Uwagi

Konto 134 /0 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zadtuzenie
z tytutu zaciggnietych kredytoéw wraz z odsetkami.




Symbol i
nazwa konta

135 - Rachunek Srodkéw na niewygasajace wydatki

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku
bankowym Srodkow na niewygasajace wydatki. Obroty i salda
zgodne z wyciagami bankowymi.

Przyjete oznaczenia konta: 135/0

Na koncie 135/0 ,Rachunek srodkow na niewygasajace
wydatki” ujmuje sie:

Wn Ma

- wplyw Srodkow pienieznych | - wplaty z rachunku srodkow
na rachunek srodkoéw na | na niewygasajace wydatki na
niewygasajace wydatki, w | pokrycie wydatkow
korespondencji z  kontem | niewygasajacych, w

133/0OW. korespondencji z kontem
225/0.

Zasady
prowadzenia
kont ksigg
pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glownej

Zapisy na koncie 135/0 sa dokonywane wylacznie na podstawie
dokumentow bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzic¢
zgodnosc¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Uwagi

Konto 135/0 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan
Srodkow pienieznych na rachunku srodkow na niewygasajace
wydatki.




Symbol i
nazwa konta

140 - Srodki pieniezne w drodze

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 140 stuzy do ewidencji Srodkéw pienieznych drodze w
tym:

- Srodkow otrzymanych w przypadku, gdy sSrodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete
wyciagiem bankowym z datg nastepnego okresu
sprawozdawczego (np. nadane w banku 31 danego miesiaca, a
wplyw na rachunek budzetu w dniu nastepnym)

- kwot wplacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty
lub bezposrednio do banku z tytulu dochodow budzetowych, w
wypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastepnym okresie
sprawozdawczym,

- przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez
bank platnika w okresie sprawozdawczym i objetych wyciagami
bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastepnym okresie
sprawozdawczym.

Przyjete oznaczenie konta: 140/0

Na koncie 140/0 ,Srodki pieniezne w drodze” ujmuje sie:

Wn Ma

- zwiekszenia stanu Srodkow | - zmniejszenia stanu Srodkow
pienieznych w drodze pienieznych w drodze

Zasady
prowadzenia
kont ksigg
pomocniczych
kontami ksiegi
glownej

Wedhug sum pienieznych drodze.

Uwagi

Konto 140/0 moze wykazywac saldo Wn, oznaczajac stan
Srodkow w drodze.




Symbol i
nazwa konta

222 - Rozliczenie dochod6éw budzetowych

Przyjete zasady

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami

klasyfikacji budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki
zdarzen dochodow budzetowych.
Przyjete oznaczenie konta: 222/0
Na koncie 222/0 ,Rozliczenie dochodow budzetowych” ujmuje
sie:
Wn Ma
- dochody budzetowe - przelewy dochodow
zrealizowane przez jednostki budzetowych na rachunek
budzetowe w wysokosci budzetu, dokonane przez
wynikajacej z okresowych jednostki budzetowe, w
sprawozdan jednostek korespondencji z kontem
budzetowych, korespondencji | 133/0
z kontem 901/0.
Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 222 /0 prowadzi sie wedtug
prowadzenia poszczegolnych jednostek budzetowych z tytutu zrealizowanych
kont ksiag przez nie dochodow budzetowych — jednostek oswiatowych i
pomocniczych GOPS, stad oznaczenie konta
ich powiazanie |222/01 - dot. GOPS
z kontami

ksiegi glowne;j

222/02 - dot. jednostek oswiatowych

Uwagi

W zwiazku z tym, ze dochody wlasne urzedu jako jednostki
budzetowej sa realizowane bezposrednio na rachunek
budzetu (konto 901/0), to na koncie 222/0 ujmuje sie
jedynie rozliczenia z innymi jednostkami budzetowymi -
GOPS i jednostkami oSwiatowymi;

Konto 222 /0 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 /0 oznacza stan dochodow budzetowych
objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na
rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 /0 oznacza stan dochodow budzetowych
przekazanych przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace
organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami.




Symbol i
nazwa konta

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

Przyjete zasady

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami

klasyfikacji budzetowymi z tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkow
zdarzen budzetowych.
Na koncie 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” ujmuje sie:
Wn Ma
- Srodki przelane z rachunku | - wydatki dokonane przez
budzetu na pokrycie jednostki budzetowe w
wydatkow jednostek wysokosci wynikajacej z
budzetowych w okresowych sprawozdan tych
korespondencji z kontem jednostek w korespondenciji z
133/OW kontem 902/0.
Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 223 prowadzi sie wedlug
prowadzenia jednostek budzetowych, ktorym przelano na ich rachunki srodki
kont ksigg budzetowe przeznaczone na pokrycie realizowanych przez nie
pomocniczych | wydatkow budzetowych, stad w ewidencji ksiegowej wprowadza
ich powiazanie | sie podzial konta
z kontami

ksiegi glownej

223/01 - dot. GOPS
223/02 - dot. jednostek oswiatowych

Uwagi

Wydatki urzedu jako jednostki budzetowej sa realizowane
bezposrednio z rachunku budzetu (konto 902/0), stad na
koncie ujmuje sie jedynie rozliczenia z innymi niz Urzad

Gminy jednostkami budzetowymi.

Konto 223/01, 223 /02 moze wykazywac saldo Wn, ktore
oznacza stan przelanych srodkow na rachunki biezace
jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie
wydatkow budzetowych.

Na koniec roku konto nie powinno wykazywac salda.




Symbol i
nazwa konta

224 - Rozrachunki budzetu

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow innymi budzetami,

a szczegolnosci:

- rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy

skarbowe na rzecz budzetu

- rozrachunkow z tytutu udziatow w dochodach innych

budzetow,

- rozrachunkow z tytutu dotacji,

- rozrachunkow z tytutu dochodow pobranych na rzecz

budzetu panstwa.

Wprowadza sie nastepujacy podzial i oznakowanie konta:

224 /01 - w celu ewidencji udzialow w podatku dochodowym od

0sob fizycznych

224 /02 - w celu ewidencji rozrachunkow z US

224 /03 - w celu ewidencji oplat za udostepnienie danych;

Typowe zapisy operacji ksiegowych na koncie ,Rozrachunki

budzetu”

- naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych
realizowanych

przez urzedy skarbowe na
rzecz budzetu, wynikajace z
okresowych sprawozdan, w
kwotach stanowigcych réznice
pomiedzy dochodami
wykonanymi faktycznie
otrzymanymi a kwotami
wynikajacymi ze sprawozdan
w korespondencji z kontem
901/0 w okresach
sprawozdawczych

- naleznosci z tytulu udziatow
jst w podatku dochodowym od
osob fizycznych w okresach
kwartalnych

- przekazane przez urzedy
skarbowe na rachunek biezacy
budzetu naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych
korespondencji z kontami
133/0D,

- zobowigzania z tytulu
nadmiernie otrzymanej
subwencji i dotacji

- wplyw dochodow budzetu
panstwa za udostepnienie
danych w korespondencji z
kontem 133/0D




- przekazanie dochodow
budzetu panstwa

za udostepnienie danych w
korespondencji z kontem
133/O0W

- naliczenie naleznosci z
tytutu subwencji i dotacji (w
przypadku zwrotu)

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych
ich powigzanie
z kontami
ksiegi gtowne;j

Ewidencja szczegotowa do kont 224 jest prowadzona wedlug
stanu naleznosci i zobowigzan dla poszczegolnych tytulow oraz
wedlug poszczegolnych budzetow komputerowych formie
wydrukow komputerowych z dochodow w szczegolnosci wedtug:

- rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy
skarbowe na rzecz budzetu,

- rozrachunkow z tytutu udziatow
- rozrachunkow z tytulu dotacji i subwencji,

- rozrachunkow z tytutu dochodow pobranych na rzecz
budzetu panstwa.

Uwagi

Konto 224 /01, 224 /02, 224 /03, moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci budzetu. Saldo Ma oznacza
stan zobowigzania budzetu z tytulu pozostatych rozrachunkow.




Symbol i
nazwa konta

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami
budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki
niewygasajacych wydatkow.

Przyjete oznakowanie konta: 225/0

Na koncie ,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow” ujmuje sie:

Wn Ma

- Srodki przelane z - wydatki zrealizowane przez
rachunku budzetu na jednostki budzetowe w

pokrycie niewygasajacych korespondencji z kontem 904 /0
wydatkow jednostek oraz przelewy srodkow
budzetowych. niewykorzystanych w
korespondenciji z kontem 135/0

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie
z kontami
ksiegi glownej

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 225 powinna
zapewnic¢ mozliwos¢ ustalenia stanu rozliczen z poszczegolnymi
jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im srodkow na
realizacje niewygasajacych wydatkow.

Uwagi

Konto 225/0 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan
nierozliczonych srodkow przekazanych jednostkom budzetowym
na realizacje niewygasajacych wydatkow.




Symbol i
nazwa konta

240 - Pozostale rozrachunki

Przyjete zasady

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwiazanych

klasyfikacji z realizacja budzetu, z wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen
zdarzen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 260.
Przyjete oznaczenie konta: 240/0
Na koncie 240 /wydatkow ,Pozostale rozrachunki” ujmuje sie:
Wn Ma
- naleznosci z tytulu innych | - zobowiazania z tytutu innych
rozrachunkow zwiazanych z rozrachunkow zwiazanych z
realizacja budzetu, z realizacja budzetu, z wyjatkiem
wyjatkiem rozrachunkow i rozrachunkow i rozliczen
rozliczen ujmowanych na ujmowanych na kontach
kontach 222/01,222/02, 222/01,222/02,
223/01, 223/02 223/01, 223/02
224/01, 224 /02, 224/03, 224/01, 224 /02, 224/03,
260/0, 260/0,
- przekazanie zaliczki - wpltyw od GOPS zaliczki
alimentacyjnej, funduszu alimentacyjnej badz funduszu
alimentacyjnego naleznego alimentacyjnego, odptatnosci
budzetowi panstwa badz za ustugi iopiekuncze
gminie dluznika
- bledy w wyciagach
- bledy w wyciagach bankowych
bankowych
Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 240/0 prowadzi sie wedtug:
prowadzenia
kont ksiag - poszczegolnych tytulow,
pomocniczych
ich powigzanie |- poszczegolnych kontrahentow.
z kontami

ksiegi glowne;j

Uwagi

Konto 240/0 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan
naleznosci i saldo Ma oznaczajace stan zobowigzan.




Symbol i
nazwa konta

250 - Naleznosci finansowe

Przyjete zasady

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do

klasyfikacji naleznosci finansowych, a w szczegolnosci z tytulu udzielonych
zdarzen pozyczek.

Przyjete oznaczenie konta: 250/0

Na koncie ,Naleznosci finansowe” ujmuje sie:

Wn Ma

- powstanie naleznosci - zmniejszenie naleznosci

finansowych, finansowych

- zwiekszenie naleznosci

finansowych
Zasady Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 250/0 powinna
prowadzenia zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci z
kont ksiag poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutow naleznosci.

pomocniczych i
ich powigzanie
z kontami
ksiegi glowne;j

Uwagi

Konto 250/0 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych
Saldo Ma oznacza stan nadplat z tytulu naleznosci finansowych.




Symbol i
nazwa konta

260 - Zobowiazania finansowe

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do
zobowiazan finansowych z wyjatkiem kredytow bankowych, a w
szczegblnosci z tytuhu zaciagnietych pozyczek z WFOSiGW
Przyjete oznaczenie konta: 260/0

Na koncie ,Zobowiazania finansowe” ujmuje sie:

Wn Ma

- sptata zaciagnietych | - otrzymane pozyczki, w
pozyczek, w korespondencji z | korespondencji z kontem
kontem 133/0OW 133/0D

- umorzenie zaciggnietych
pozyczek, w korespondenciji z
kontem 962/0

Zasady
prowadzenia
kont ksigg
pomocniczych i
ich powigzanie
z kontami
ksiegi glowne;j

Ewidencje szczegotowa do konta 260/0 w formie kart
kontowych prowadzonych technika reczng prowadzi sie wedtug:

- poszczegolnych tytulow zobowiazan, umow dot. pozyczek

Uwagi

Konto 260/0 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowiazan finansowych.
Saldo Ma oznacza stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.




Symbol i
nazwa konta

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Przyjete zasady

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych

klasyfikacji naleznosci.
Przyjete oznaczenie konta: 290/0
Na koncie ,Odpisy aktualizujace naleznosci” ujmuje sie:

Wn Ma

- zmniejszenie wartosci - zwiekszenie wartosci
odpisow aktualizujacych odpisow aktualizujacych
naleznosci naleznosci

Zasady

prowadzenia

kont ksiag

pomocniczych i
ich powigzanie
z kontami
ksiegi glowne;j

Uwagi

Saldo konta 290/0 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych
naleznosci




Symbol i
nazwa konta

901 - Dochody budzetu

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 901 shuzy do ewidencji dochodow zrealizowanych przez
gmine w danym roku kalendarzowym. Jest kontem wynikowym.
Saldo jego nie wystepuje w bilansie, w ciagu roku saldo Ma tego
konta oznacza stan zrealizowanych dochodoéw i stanowi
podstawe do sporzadzania sprawozdan zbiorczych o dochodach.

Oznaczenie konta: 901/0

W celu ewidencji dochodow otrzymanych na realizacje
projektow, wyszczegolnia sie odrebne konta:

901/2KO - dotyczy PO KL (przedszkola)

901/K10 - dotyczy PO KL realizowanego przez GOPS
901 /SKO - dotyczy RPO (kolektory stoneczne)

901 /KOO - dotyczy PROW (oczyszczalnia i kanalizacja)
901/BZO - dotyczy PROW-odnowa wsi (boisko w Starym

Zadybiu.

W sytuacji kolejnych projektow wydzielone konta beda
oznaczone symbolami charakteryzujacymi dany projekt badz
kolejno numerowane. Oznaczenie tych kont w odrebnych
zasadach rachunkowosci opracowanych w procedurach dla

kazdego projektu.

Na koncie ,Dochody budzetu” ujmuje sie:

Wn Ma
- przeniesienia, w koncu dochody budzetu:
roku, sumy dochodow
budzetu jednostki samorzadu a) na podstawie
terytorialnego na konto 961/0 finansowych
sprawozdan jednostek
- zwrot dochodéw- nienaleznie budzetowych, w
pobranych, nadptaconych w korespondencji z kontem
korespondencji z kontem 222/01, 222/02
133/0D b) na podstawie sprawozdan
innych organow, w
- pomniejszenie dochodow korespondencji z kontem
z tytulu podatku VAT 224/01, 224/02
naleznego na podstawie c) inne dochody budzetowe,
przelewow do Urzedu W szczegolnosci
Skarbowego w korespondencji subwencje i dotacje, w
z kontem 133 korespondencji z kontem
133/0D

d) z tytutu rozrachunkow z
innymi budzetami za
dany rok budzetowy, w
korespondencji z kontem
224/01,224/02,

e) pochodzace ze zrodet
zagranicznych
niepodlegajace zwrotowi,
w korespondencji z
kontem 133/0D

f) pochodzace z budzetu

Unii Europejskiej, w




korespondencji z kontem
133/0D

g) dochody wlasne Urzedu -
glownie z podatkow i
optat lokalnych,
dochodow z mienia , w
korespondencji z kontem
133/0D

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie
z kontami
ksiegi glowne;j

Ewidencja szczegotlowa prowadzona do konta 901 /0 umozliwia
ustalenie stanu poszczegolnych dochodow budzetu wedlug
podziatek planu finansowego. Ewidencja analityczna
prowadzona jest komputerowo w formie wydrukow kont wedlug
klasyfikacji budzetowe;j.

Uwagi

Na koncie 901/0 oprocz dochodow realizowanych wylacznie
w budzecie gminy, na podstawie ustaw lub przepisow
wykonawczych, uymowane sa rowniez podatki i oplaty
realizowane przez urzad gminy bezposSrednio na rachunek
budzetu a takze pozostale dochody rzedu jako jednostki
budzetowej.

W ciagu roku saldo Ma konta 901/0 oznacza sume osiagnietych
dochodow budzetu na dany rok, pod data ostatniego dnia
roku budzetowego saldo konta 901/0 przenosi si¢ na konto
961/0.

Saldo k-ta 901/0 winno by¢ zgodne z kolumna ,,Dochody
wykonane” sprawozdania Rb-27S z wykonania planu
dochodow budzetowych jst




Symbol i
nazwa konta

902 - Wydatki budzetu

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow
budzetowych budzetu. Jest kontem wynikowym, jego saldo nie
wystepuje w bilansie. W ciagu roku dane z tego konta — saldo
Wn, stanowi podstawe sporzadzenia zbiorczych sprawozdan z

wykonania wydatkow.

Oznaczenie konta: 902/0

W celu ewidencji wydatkow zwiazanych z realizacja projektow

wydziela sie konta:

902/2KO0O - PO KL - przedszkola

902/BZ0O - wydatki dot. projektu budowa boiska Zadybie Stare
(oznaczenie konta BZ od stow ,boisko Zadybie”)

902/KOO0 - wydatki dot. projektu budowy oczyszczalni i
kanalizacji (oznaczenie konta KO od stow ,kanalizacja,

oczyszczalnia”)

902/SKO - wydatki dot. projektu kolektory stoneczne
(oznaczenie konta SK od stow ,stoneczne kolektory”)

902/1KO - wydatki PO KL — GOPS.

W sytuacji koniecznosci kolejnego wyodrebnienia kolejnych kont
oznaczenie bedzie analogiczne — od stow projektu, badz kolejny

numer danego projektu.

Na koncie ,Wydatki budzetu” ujmuje sie:

Wn

Ma

- wydatki:

a) jednostek budzetowych
na podstawie ich sprawozdan
finansowych, w
korespondencji z kontem
223/01, 223/02

b) realizowane z kredytu
uruchomionego w formie
realizacji zlecen platniczych,
w korespondencji z kontem
134/0

c) wydatki wlasne Urzedu
Gminy w korespondencji z
kontem 133/OW

d) pomniejszenie wydatkow
stornem czerwonym z tytulu
podatku VAT naliczonego
na podstawie przelewow
do Urzedu Skarbowego
w korespondencji z kontem
133/OW

- przeniesienie, w koficu
roku, sumy dokonanych
wydatkow budzetowych na
konto 961/0

a) zwrot wydatkow nienaleznie
zaplaconych lub nadptaconych,
zwrot zaliczki na podstawie
rozliczenia w korespondencji

z kontem 133/OW




Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie
z kontami
ksiegi glownej

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 902 umozliwia
ustalenie stanu poszczegolnych wydatkow budzetu wediug
podziatek klasyfikacji. Ewidencja analityczna prowadzona
komputerowo w formie kont wedtug peinej szczegdétowosci
klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Uwagi

Z rachunku budzetu sa rowniez realizowane wydatki
Urzedu.

Saldo Wn konta 902 /0 oznacza sume¢ dokonanych wydatkow
budzetu za dany rok. Pod data ostatniego dnia roku
budzetowego saldo konta 902/0 przenosi sie na konto
961/0

W trakcie roku saldo Wn konta 902/0 oznacza sume
wydatkow budzetu i winno by¢ zgodne z kolumna , wydatki
wykonane” sprawozdania Rb-28S z wykonania planu
wydatkow jst.




Symbol nazwa
konta

903 - Niewykonane wydatki

Przyjete zasady

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow

klasyfikacji zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych.
zdarzen

Oznaczenie konta: 903/0

Na koncie 903 /0 ,Niewykonane wydatki” ujmuje sie:

Wn Ma

- wartos¢ niewykonanych

wydatkow zatwierdzonych do

realizacji w latach nastepnych

w korespondencji z kontem

904/0

Ewidencja analityczna prowadzona komputerowo wedtug
Zasady klasyfikacji budzetowej wydatkow.
prowadzenia
kont ksigg

pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glowne;j

Uwagi

Saldo konta 903/0 pod data ostatniego dnia roku budzetowego
przenosi sie na konto 961 /0




Symbol i
nazwa konta

904 - Niewygasajace wydatki

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow, plan
ktorych uchwalita Rada Gminy.

Oznaczenie konta: 904/0

Na koncie 904 /0 ,Niewygasajace wydatki” ujmuje sie:

Wn Ma

- Wydatki jednostek - wielkos¢ zatwierdzonych
budzetowych dokonane w niewygasajacych wydatkow
ciezar planu niewygasajacych | wedlhug planu uchwalonego
wydatkow, na podstawie ich przez Rade Gminy w
sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem
korespondencji z kontem 903/0.

225/0,

- Pprzeniesienie
niewykorzystanych
niewygasajacych wydatkow na
dochody budzetowe w
korespondencji z kontem
901/0.

Zasady
prowadzenia
kont ksigg
pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glownej

Ewidencja analityczna prowadzona komputerowo wedtug
klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Uwagi

Konto 904 /0O moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania
planu niewygasajacych wydatkow lub do czasu wygasniecia
planu niewygasajacych wydatkow.




Symbol i
nazwa konta

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

Przyjete zasady

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych

klasyfikacji przychodow i wydatkow przysztych okresow.
zdarzen
Oznaczenie konta: 909/0
Na koncie 909/0 ,Rozliczenia miedzyokresowe” ujmuje sie:
Wn Ma
- koszty finansowe stanowiace
wydatki przyszlych okresow - rozliczenie z tytutu dochodow
glownie odsetki od otrzymanych, ktore w
zaciagnietych kredytow w nastepnym okresie
korespondencji z kontem rozliczeniowy zostana zaliczone
134/0 i odsetek od pozyczek | do dochodéw wykonanych
w korespondencji z kontem (glownie subwencja osSwiatowa
260/0 otrzymana w grudniu na
styczen roku nastepnego)
Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 909/0 prowadzi sie wedlug
prowadzenia tytutow rozliczen miedzyokresowych.
kont ksigg

pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glownej

Uwagi

Saldo Wn oznacza wysokosc¢ rozliczen, ktore w momencie
zaplaty stana si¢ wydatkami.

Saldo Ma oznacza stan rozliczen miedzyokresowych
przychodow.




Symbol i
nazwa konta

960 - Skumulowane wyniki budzetu

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Konto ma na celu
ustalenie w sposob ksiegowy wyniku wykonania budzetu za lata

ubiegte.

Konto na koniec roku wykazuje saldo Wn lub Ma, ktore jest

wykazywane w bilansie.
Oznaczenie konta: 960/0

Na koncie 960/0 ,Skumulowane wyniki budzetu” ujmuje sie:

Wn

Ma

- w ciagu roku operacje
dotyczace zmniejszenia
nadwyzek budzetu lub
zwiekszenia skumulowanych
niedoborow,

- w nastepnym roku, pod
data zatwierdzenia

sprawozdania z wykonania
budzetu, za poprzedni rok:

a) przeniesienie salda
konta 961/0 (niedoboru
budzetu),

b) przeniesienie salda
konta 962 /0 (niekasowych
kosztow finansowych oraz
pozostalych kosztow
operacyjnych).

- w ciagu roku operacje
dotyczace zmniejszenia
niedoborow lub zwiekszenia
skumulowanych nadwyzek
budzetu,

- w nastepnym roku, pod data
zatwierdzenia budzetu, za
poprzedni rok:

a) przeniesienie salda konta
961/0 (nadwyzek budzetu)

b) przeniesienie salda konta
962 /0 (niekasowych
przychodow finansowych i
pozostalych przychodow
operacyjnych).

Za date zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu uznaje si¢ date odbycia
sesji Rady Gminy, na ktorej udzielano absolutorium Woéjtowi Gminy;

Zasady
prowadzenia
kont ksigg
pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glowne;j

Ewidencja szczegolowa nie musi by¢ prowadzona.

Uwagi

Konto 960/0 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn konta oznacza stan skumulowanego niedoboru

budzetu.

Saldo Ma konta oznacza stan skumulowanej nadwyzki budzetu.




Symbol i
nazwa konta

961 - Wynik wykonania budzetu

Przyjete zasady

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli

klasyfikacji deficytu lub nadwyzki za rok biezacy.
zdarzen
Oznaczenie konta: 961/0
Na koncie 961 /0 ,Wynik wykonania budzetu” ujmuje sie:
Wn Ma
- Pod data ostatniego dnia | - pod data ostatniego dnia
roku budzetowego roku budzetowego
przeniesienie poniesionych w | przeniesienie zrealizowanych w
ciagu roku wydatkow ciagu roku dochodow budzetu,
budzetu, w korespondencji z | w korespondencji z kontem
kontem 902/0 oraz 901/0,
niewykonanych wydatkow w
korespondencji z kontem - w roku nastepnym, pod
903/0 data zatwierdzenia budzetu
przeniesienie salda Wn konta
- w roku nastepnym, pod 961/0 na konto 960/0.
data zatwierdzenia budzetu
przeniesienie salda Ma konta
961/0 na konto 960/0.
Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 961 /0 prowadzi sie wedtug
prowadzenia zrodet zwiekszen i rodzajow zmniejszen wyniku wykonania
kont ksiag budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glownej

Uwagi

Na koniec roku konto 961/0 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta oznacza stan deficytu budzetu.
Saldo Ma oznacza stan nadwyzki budzetu.




Symbol i
nazwa konta

962 - Wynik na pozostalych operacjach

Przyjete zasady

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych

klasyfikacji wplywajacych na wynik wykonania budzetu.
zdarzen
Oznaczenie konta: 962/0
Na koncie 962/0 ,Wynik na pozostalych operacjach” ujmuje sie
w szczegoOlnosci:
Wn Ma
- koszty finansowe - przychody finansowe
- pozostalte koszty - pozostate przychody
operacyjne zwiazane z operacyjne zwiazane z
operacjami budzetowymi operacjami budzetowymi.
- w roku nastepnym po - w roku nastepnym po
zatwierdzeniu sprawozdania | zatwierdzeniu sprawozdania
finansowanego przeniesienie | finansowego przeniesienie
przychodow na strone Ma kosztow na strone Wn konta
konta 960/0 960/0
Zasady Ewidencja szczegolowa nie musi by¢ prowadzona, z tym ze dla
prowadzenia celow analitycznych moze by¢ wskazane wyodrebnienie
kont ksigg okreslonych kosztow, czy przychodow.

pomocniczych i
ich powigzanie
z kontami
ksiegi glowne;j

Uwagi

Przeniesienie salda konta 962/0 powinno nastapi¢ w roku
nastepnym po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego,
finansowego nie jak podano w rozporzadzeniu Ministra
Finansow w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci pod
data ostatniego roku budzetowego.

Na koniec roku saldo Wn oznacza wynik ujemny na operacjach
nie kasowych, saldo Ma dodatni wynik na operacjach nie
kasowych.




ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH

Symbol i 991 - Planowane dochody budzetu
nazwa konta

Przyjete zasady | Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych
klasyfikacji oraz jego zmian.

zdarzen
Przyjete oznaczenia konta: 991/0

Na koncie 991/0 ,Planowane dochody budzetu” ujmuje sie:

Wn Ma
- zmiany budzetu - planowane dochody budzetu,
zmniejszajace plan dochodow
budzetu. - zmiany budzetu zwiekszajace
planowane dochody.

Zasady Ewidencje analityczna stanowia konta analitycznego
prowadzenia odpowiadajace planom finansowym dochodow budzetowych
kont ksiag poszczegolnych jednostek budzetowych.

pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glownej

Uwagi W ciagu roku saldo Ma konta 991/0 okresla wysokos¢
planowanych dochodow budzetu i winno by¢ zgodne z kolumna
yPlan po zmianach” sprawozdania Rb-27S

Zapisow zmian w planie dochodow wprowadza sie pod data
dokonania zmiany. Dopuszcza si¢ dokonywania tych zapisow na
koniec miesigca w ktory dokonano zmian.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna
saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta 991/0




Symbol i
nazwa konta

992 - Planowane wydatki budzetu

Przyjete zasady

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych

klasyfikacji oraz jego zmian.
zdarzen
Przyjete oznaczenie konta: 992/0
Na koncie 992/0 ,Planowane wydatki budzetu” ujmuje si¢:
Wn Ma
- planowane wydatki - zmiany budzetu
budzetu, zmniejszajace plan wydatkow
budzetu lub wydatki
- zmiany budzetu zablokowane
zwiekszajace planowane
wydatki
Zasady Ewidencje analityczna stanowia konta analityczne
prowadzenia odpowiadajace planom finansowym wydatkow budzetowych
kont ksiag poszczegolnych jednostek budzetowym i budzetu.

pomocniczych i
ich powigzanie
z kontami
ksiegi gtowne;j

Uwagi

W ciagu roku saldo Wn konta 992 /0 okresla wysokos¢
planowanych wydatkow budzetu i winno byc¢ zgodne z kolumna
splan po zmianach” sprawozdania Rb-28S

ZapisOw zmian w planie wydatkow wprowadza sie pod data
dokonania zmiany. Dopuszcza sie dokonywania tych zapisow na
koniec miesigca w ktorym dokonano zmian.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna
saldu konta ujmuje sie na stronie Ma konta 992/0.




Symbol i 993 - Rozliczenia z innymi budzetami
nazwa konta

Przyjete zasady | Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi
klasyfikacji budzetami w ciagu roku, ktére nie podlegaja ewidencji na
zdarzen kontach bilansowych.

Przyjete oznaczenie konta: 993/0

Na koncie 993/0 ,Rozliczenia z innymi budzetami” ujmuje sie:

Wn Ma
- naleznosci od innych - zobowigzania wobec innych
budzetow oraz splate budzetow oraz wplaty
zobowiazan wobec innych naleznosci otrzymane od
budzetow. innych budzetow
Zasady Ewidencja analityczna powinna by¢ prowadzona wedlug
prowadzenia poszczegolnych budzetow.
kont ksigg
pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glowne;j
Uwagi Konto 993/0 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 993/0 oznacza stan naleznosci od innych

budzetow
Saldo Ma konta 993 /0 oznacza stan zobowigzan.




Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 117/2010
Wojta Gminy Kloczew

z dnia 31 grudnia 2010r.

w sprawie ustalenia
zakladowego planu kont.

Wykaz kont ksiegi glownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady
prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi
glownej dla

Urzedu Gminy w Kloczewie

Konta bilansowe

011 — Srodki trwate

013 — Pozostate srodki trwate

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

020 — Wartosci niematerialne i prawne

071 — Umorzenie Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych

080 — Inwestycje (Srodki trwale w budowie)

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

135 — Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

139 — Inne rachunki bankowe

141 — Srodki pieniezne w drodze

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutlu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

310 — Materiaty

400 - Amortyzacja



401 — Zuzycie materialow i energii

402 - Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia

409 - Pozostate koszty rodzajowe

720 — Przychody z tytutu dochodow budzetowych

750 — Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

770 — Zyski nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje

840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
851 — Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Wynik finansowych



Konta pozabilansowe

975 — Wydatki strukturalne

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tyt.ich odpowiedzialnosci za zobowiazania
podatnika

991 - Rozrachunki z inkasentami z tyt.pobieranych podatkow

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

W zwigzku z prowadzeniem ewidencji ksiegowej systemem komputerowym i
koniecznoscia wyszczegolnienia w ewidencji kont budzetu Gminy (Organ) i Urzedu
gminy (Jednostka)

wprowadza sie do stosowania oznaczenia poszczegolnych kont Urzedu
konto 011 - konto:011/J

konto 013 - konto: 013/J

konto 015 - konto: 015/J

konto 020 - konto : 020/J

konto 071 - konto: 071/J

konto 072 - konto : 072/J

konto 080 - konto : 080/J, 080/BZJ, 080/KSJ. 080/0OKJ

konto 101 - konto: 101/J

konto 130 - subkonta: 130/JD, 130/JI, 130/JW.

konto 135 - konto: 135/J1

konto 139 - konto: 139/J

konto 141 - konto: 141/J

konto 201 - konto:201/J, 201/J1

konto 221 - konto :221/J1, 221/J2,221/J3,221/J4

konto 224 - konto : 224/J1, 224/J2

konto 225 - konto : 225/JD1, 225/JD2, 225/JV1, 225/JVO, 225/JV2
konto 226 - konto : 226/J

konto 229 - konto : 229/J

konto 231 - konto: 231/J

konto 234 - konto : 234/J1, 234/J2

konto 240 - konto : 240/J1, 240/2J, 240/3J, 240/K2J

konto 290 - konto : 290/J

konto 310 - konta :310/J1, 310/J2




konto 400
konto 401
konto 402
konto 403
konto 404
konto 405
konto 409
konto 410
konto 411
konto 720
konto 750
konto 751
konto 760
konto 761
konto 770
konto 771
konto 800
konto 810
konto 840
konto 851
konto 855
konto 860
konto 975
konto 980
konto 981

konto 990 -
konto 991 -

konto 998
konto 999

konto :
konto :
konto :
konto :

konto :

konto

konto :

konto :

konto

konto :

konto :

konto

konto :

konto :

konto

konto :
konto :
konto :
konto :
konto :
konto :
konto :
konto :
konto :
konto :
konto :
konto :
konto :

konto :

400/J
401/J
402/J
403/J
404/J

. 405/J

409/J
410/J

411/J

720/J
750/J

£ 751/J

760/J
761/J

£ 770/J

771/J
800/J
810/J1, 810/J2
840/J
851/J
855/J
860/J
975/J
980/J
981/J
990/J
991/J
998/J
999/J

przy czym:

J — oznacza ,Jednostka
D — dochody
W — wydatki

»

W/w oznaczenia nie zmieniaja zasad funkcjonowania poszczegolnych kont sa jedynie
oznakowaniem dla celow ksiegowan.



ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH

Zespol O — Majatek trwaly

Symbol i
nazwa konta

011 - Srodki trwale

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigekszen i zmniejszen
wartosci poczatkowej sSrodkow trwalych zwiazanych z wykonywana
dziatalnoscia jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na kontach: 013,
014

Przyjete dla celow ksiegowych oznaczenie konta: 011/J

Wartosc¢ poczatkowa wprowadza sie do ewidencji w cenie nabycia (w
przypadku zakupu), w wysokosci kosztow wytworzenia (wg
faktycznie poniesionych kosztow), w cenie sprzedazy takiego
samego lub podobnego przedmiotu — w przypadku nabycia w drodze
spadku, darowizny lub w inny nieodptatny sposéb, w wysokosci
okreslonej w stosownych decyzjach.

Na koncie 011/J ,Srodki trwale” ujmuje sie:

Wn Ma
- przychody nowych lub - wycofanie srodkow trwatych z
uzywanych srodkow trwatych uzywania wskutek ich likwidacji z
pochodzacych z zakupu, powodu: zniszczenia, zuzycia, w
gotowych srodkow trwatych wartosci dotychczasowego
lub umorzenia w korespondencji z
ze Srodkow trwatych w kontem 071/J, w wartosci nie
budowie, umorzonej w korespondencji z
w korespondencji z kontem kontem 800/J

080/J, 201/J
- nieodptatne przekazanie

- wartosc ulepszen srodkow trwatych -
zwiekszajacych wartosc dotychczasowe

poczatkowg Srodkow trwatych, | umorzenie w korespondencji z
w korespondenciji z kontem 071/J, w wartosci nie
kontem 080/J umorzonej w korespondencji z

kontem 800/J
- nieodplatne przyjecie

srodkow trwatych, darowizny, - ujawnione niedobory srodkow
spadku w korespondencji z trwalych w korespondencji z
kontem 800/J kontem 240/J

- zwiekszenie wartosci - zmniejszenie wartosci
poczatkowej Srodkow trwatych | poczatkowej Srodkow trwatych
dokonywane wskutek dokonywane wskutek aktualizacji
aktualizacji ich wyceny w korespondencji z

ich wyceny w korespondencji z | kontem 800/J
kontem 800/J




Zasady
prowadzenia
kont ksigg
pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 011/J jest prowadzona w
ponizszych formach dokumentacji ksiegowe;j:

- ksiegach inwentarzowych srodkow trwatych — ewidencja
iloSciowo-wartosciowa wykonywana technikag reczna.

- tabelach amortyzacyjnych

Zapisow przychodow srodkow trwatych dokonuje sie w porzadku
chronologicznym, rozchody odnotowuje sie¢ w poszczegolnych
pozycjach danych srodkow trwalych. Zwiekszenia i zmniejszenia
srodkow trwatych dokonuje sie na podstawie dowodow OT
(zwiekszenia), PT (zmniejszenia). Zwiekszenie stanu srodkow
trwalych nastepuje pod data przyjecia poszczegdlnych srodkow
trwaltych, w przypadku srodkow uzyskanych z inwestycji pod datg
odbioru koncowego, najpozniej na koniec miesigca w ktorym
dokonano odbioru na podstawie sporzadzonego przez pracownika
ds. zamowien publicznych zestawienia kosztow danej inwestycji,
protokotu odbioru lub protokotu przekazania obiektu do
uzytkowania.

Ujawnione nadwyzki lub niedobory srodkow trwalych wprowadza
sie do ewidencji pod data rozliczenia inwentaryzacji.

Srodki trwale zniszczone lub zuzyte stawia sie w stan likwidacji
sporzadzajac protokol, w ktorym oprocz daty podaje sie specyfikacje
Srodka trwalego oraz przyczyny likwidacji.

Rozchod srodka trwatego z tytutu sprzedazy ksieguje sie¢ pod datg
sprzedazy a przekazanie nieodplatne pod datg protokotu zdawczo-
odbiorczego.

Inwentaryzacje Srodkow trwalych przeprowadza sie raz na cztery
lata za wyjatkiem gruntoéw inwentaryzowanych na koniec kazdego
roku.

Na konto 011/J ksieguje sie srodki trwale o wartosci powyzej
3.500zt

Ewidencja szczegolowa musi spelniac ponizsze warunki:

- pozwalac na ustalenie poszczegolnych grup srodkow trwatych

- byé¢ prowadzona zgodnie z obowigzujaca Klasyfikacja Srodkéw
Trwatych.

Uwagi

Konto 011/J moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan
srodkow trwaltych w wartosci poczatkowe;j.




Symbol i
nazwa konta

013 - Pozostale Srodki trwale

Przyjete zasady

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen

klasyfikacji wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych, a wiec
zdarzen srodkow trwatych umarzanych jednorazowo w miesigcu wydania do

uzywania.

Na koncie 013 nie podlegaja ujeciu Srodki trwale ujmowane na

kontach: 011.

Przyjete oznaczenie konta: 013/J

Na koncie 013/J ,pozostate Srodki trwate” ujmuje sie:

Wn Ma

- pozostate Srodki trwate - wycofanie pozostatych srodkow

przyjete do uzywania z trwalych z uzywania wskutek:

zakupu, w korespondencji z

kontem 101/J, 201/J a) likwidacji, zniszczenia, lub

zuzycia

- pozostate srodki trwate

otrzymane ze sSrodkow b) sprzedazy,

trwatych w budowie jako

pierwsze wyposazenie, c) nieodplatnego przekazania,

- nadwyzki pozostalych d) zdjecia z ewidencji

srodkow trwatych w syntetycznej

uzywaniu,

- ujawnione niedobory

- nieodplatnie otrzymane pozostatych srodkow trwatych w

pozostale srodki trwate uzywaniu
Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 013/J jest prowadzona w ksiegach
prowadzenia inwentarzowych (ewidencja iloSciowo-wartosciowa) pozostalych
kont ksiag srodkow trwatych.

pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glownej

Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ w podziale na rodzaje
pozostalych srodkow trwalych w podziale na UG , OSP, swietlice.

Ustala si¢ minimalna wartos¢ pozostatych srodkow trwatych na
kwote 100 zt oprocz telefonow i innych urzadzen elektronicznych o
okresie uzywania dluzszym niz 1 rok, ktore bez wzgledu na wartosc
ujmowane sa na koncie 013/J

Uwagi

Konto 013/J moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza wartosc
pozostalych srodkow trwalych znajdujacych sie w uzywaniu w
wartosci poczatkowe;j.




Symbol i
nazwa konta

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

Przyjete zasady

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen

klasyfikacji wartosci mienia przejetego przez organ zalozycielski lub
zdarzen nadzorujacy po zlikwidowanym przedsi¢biorstwie panstwowym,
komunalnym lub innej podlegtej jednostce organizacyjnej
(szczegolnie szkoty).
Przyjete oznaczenie konta: 015/J
Na koncie 015/J ,Mienie zlikwidowanych jednostek” ujmuje sie:
Wn Ma
- wartos¢ mienia przejetego - wartos¢ mienia pozostajacego po
po zlikwidowanej jednostce zlikwidowanej jednostce
organizacyjnej, wedlhug organizacyjnej,
wartosci wynikajacej z bilansu | a przekazanego spolce, w
zlikwidowanej jednostki, wysokosci wynikajacej z umowy
ze spotka, lub przekazanego
- korekta wartos¢ mienia jako udzial do spolki,
stanowiaca roznice pomiedzy
wartoscig mienia wynikajaca z | - wartoS¢ mienia sprzedanego lub
bilansu zlikwidowanej przekazanego innym jednostkom,
jednostki, a wartoscia mienia
przekazanego spolce, innej - korekta wartosci mienia
jednostce organizacyjnej lub stanowiaca ré6znice pomiedzy
sprzedanego, wartoscia mienia wynikajaca
z bilansu zlikwidowanej jednostki
- wartos¢ mienia zwroconego | organizacyjnej, a wartoscia mienia
przez spotke lub przekazanego spotce lub innym
pozostajacego po jednostkom.
zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktora zostaje
przyjeta na stan sktadnikow
majatkowych organu
zatozycielskiego lub
nadzorujacego.
Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 015/J stanowig bilanse wraz z
prowadzenia zalacznikami zlikwidowanych jednostek organizacyjnych.
kont ksigg

pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glownej

Prowadzona jest ksiega inwentarzowa ilosciowo-wartosciowa do
mienia zlikwidowanych jednostek

Uwagi

Konto 015/J moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartosc
mienia zlikwidowanej jednostki organizacyjnej wedlug wartosci
wynikajacej z bilansu tej jednostki, bedacego w dyspozycji organu
zalozycielskiego lub nadzorujacego. Saldo to obejmuje te czesc
mienia, ktora zostala przekazana spotkom, innym jednostkom
organizacyjnym lub nie zostala przejeta na wlasne potrzeby, albo
tez zostala zagospodarowana w inny sposob.




Symbol i
nazwa konta

020 - WartosSci niematerialne i prawne

Przyjete zasady

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen

klasyfikacji wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.
zdarzen
Przyjete oznaczenie konta: 020/J
Na koncie 020/J ,Wartosci niematerialne i prawne” ujmuje sie w
szczegolnosci programy i licencje komputerowe.
Wn Ma
- zwiekszenie stanu wartosci | - rozchod wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych
niematerialnych i prawnych, z
tytutu:
a) zakupu
b) nieodptatnego
otrzymania.
Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 020/J jest prowadzona w
prowadzenia ponizszych urzadzeniach ksiegowych:
kont ksigg

pomocniczych i
ich powigzanie
z kontami
ksiegi gtowne;j

- ksiegach inwentarzowych wartosci niematerialnych i prawnych
- tabelach amortyzacyjnych

Ewidencja szczegolowa pozwala na wyodrebnienie wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych w czasie - o wartosci
powyzej 3.500 zt oraz umarzanych jednorazowo —o wartosci 3.500 zt
1 ponizej

Uwagi

Konto 020/J moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan
wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci poczgtkowe;j




Symbol i
nazwa konta

071 - Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych

Przyjete zasady

Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej

klasyfikacji srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktore
zdarzen podlegaja umorzeniu wedlug stawek umorzeniowych stosowanych
przez jednostke.
Odpisy umorzeniowe dokonywane sa w korespondencji z kontem
400/J z reguly na koniec roku, chyba, ze zachodzi koniecznosc¢
umorzenia Srodka trwalego w zwiazku z jego zbyciem w trakcie
roku.
Przyjete oznaczenie konta: 071/J
Do umorzenia srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych stosuje sie stawki okreslone w przepisach ustawy o
podatku dochodowym od oséb prawnych.
Na koncie 071/J ,Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych” ujmuje sie:
Wn Ma
- wyksiegowanie wartosci - zwiekszenia umorzenia wartosci
umorzenia Srodkow trwalych | poczatkowej sSrodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych | oraz wartosci niematerialnych i
trwatych prawnych prawnych na skutek naliczenia
wycofanych z uzywania umorzenia
wskutek ich:
a) likwidacji z powodu - umorzenie dotychczasowe
zniszczenia lub zuzycia, srodkow trwatych otrzymanych
nieodplatnie na podstawie, decyzji
b) sprzedazy, wlasciwego organu,
c) nieodplatnego - zwiekszenia umorzenia wartosci
przekazania, poczatkowej Srodkow trwatych
wskutek aktualizacji
d) yjawnionych niedoborow, | wartosci sSrodkow trwatych.
- zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej
srodkow trwalych wskutek
aktualizacji wartosci Srodkow
trwatych
Zasady Ewidencja szczegolowa do konta 071/J jest prowadzona w tabelach
prowadzenia umorzeniowych.
kont ksiag

pomocniczych i
ich powigzanie
z kontami
ksiegi gtowne;j

Uwagi

Konto 071/J moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan
umorzenia wartosci Srodkow trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych.




Symbol i
nazwa konta

072 - Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych

Przyjete zasady

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej

klasyfikacji srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zdarzen zbiorow bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w
pelnej wartosci, w miesiacu wydania ich do uzywania.
Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401 /J.
Przyjete oznaczenie konta: 072/J
Na koncie 072/J ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych” ujmuje sie:
Wn Ma
- wyksiegowanie - odpisy umorzeniowe naliczone
dotychczasowego umorzenia od nowych, wydanych do uzywania
Srodkow trwatych, wartosci Srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych w | niematerialnych i prawnych (odpisy
pelnej wartosci w miesiacu te obciazaja odpowiednie koszty lub
oddania do uzywania z tytutu: | fundusze)
a) likwidacji z powodu - odpisy umorzenia dotyczace
zuzycia lub zniszczenia, | nadwyzek Srodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych i
b) sprzedazy prawnych
c) nieodptatnego - odpisy umorzenia dotyczace
przekazania nowych srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i
d) wylaczenia z ewidencji prawnych otrzymanych
ksiegowej ilosciowo- nieodplatnie,
wartosciowej,
- odpisy umorzenia od
e) niedoboru lub szkody pozostalych srodkow trwatych
otrzymanych jako pierwsze
wyposazenie obiektu
sfinansowanego ze Srodkow na
srodki trwale w budowie.
Zasady Wyodrebnienie w ewidencji analitycznej umorzenia pozostatych
prowadzenia srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych wg
kont ksiag klasyfikacji budzetowe;j.

pomocniczych i
ich powigzanie
z kontami
ksiegi glowne;j

Uwagi

Konto 072 /J moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan
umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzZywania.




Symbol i
nazwa konta

080 - Inwestycje (Srodki trwale w budowie)

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 080 shuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz
rozliczenia kosztow inwestycji na uzyskane efekty.

Przyjete oznaczenie konta: 080/J

W celu ewidencji kosztow inwestycji projektow realizowanych przy
udziale srodkow unijnych, wydziela sie¢ konta:

080/KSJ - dotyczy kolektoréw stonecznych, gdzie oznaczenie konta
KS pochodzi od stow ,kolektory stoneczne”

080/0OKJ — dotyczy budowy oczyszczalni Sciekow i kanalizacji w
Kloczewie, oznaczenie konta OK - od stow ,oczyszczalnia
kanalizacja”

080/BZJ - dotyczy budowy boiska w Starym Zadybiu,

BZ pochodzi od stow ,boisko Zadybie”.

W sytuacji wprowadzenia kolejnych projektow do realizacji
wymagajacych wyodrebnionej ewidencji oznaczenie konta bedzie
pochodzilo od nazwy zadania/projektu.

Na koncie 080/J ,Inwestycje (Srodki trwate w budowie)” ksieguje
sie:

- koszty dotyczace budowy srodkow trwatych,
- ulepszenia srodkow trwatych,
- zakupy srodkow trwatych wymagajacych montazu.

Na koncie 080/J ksieguje sie¢ zakupy Srodkow trwalych
niewymagajacych montazu.

Na koncie 080/J ,Inwestycje (Srodki trwate w budowie)” ujmuje sie:

Wn Ma
- poniesione koszty (roboty, - wartosc¢ uzyskanych efektow ze
dostawy, ustugi) dotyczace srodkow trwatych w budowie, a w

srodkow trwalych w budowie szczegolnosci:
realizowanych zaréwno przez
obcych wykonawcow, jak i we a) Srodkow trwalych
wlasnym zakresie,
b) wartosci niematerialnych i

- poniesione koszty dotyczace prawnych,

przekazanych do montazu,

lecz jeszcze nie oddanych do c) wartosci sprzedanych i
uzywania maszyn, urzadzen nieodptatnie przekazanych
itp., zakupionych od srodkow trwatych w budowie
kontrahentéw oraz

wytworzonych w ramach d) rozliczenie strat

wlasnej dziatalnosci inwestycyjnych nad zyskami
gospodarczej, inwestycyjnymi (zniszczenie

czesci inwestycji) w




- poniesione koszty
ulepszenia Srodka trwatego
(przebudowy, rozbudowy,
rekonstrukcji, adaptacji lub
modernizacji), ktore powoduja
zwiekszenie wartosci
uzytkowej srodka trwatego,

- rozliczenie zyskow
inwestycyjnych nad stratami
inwestycyjnymi w
korespondencji z kontem
800/J

- nieodplatnie otrzymanie
srodkow trwatych w budowie

korespondencji z kontem
800/J

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 080/J jest prowadzona technika
reczng dla poszczegdlnych zadan inwestycyjnych wedlug:

- zrodet finansowania,

- kosztow nabycia lub wytworzenia z wyszczegolnieniem robot
budowlanych, kosztow dokumentacji, materialow i nadzoru.

Uwagi

Konto 080/J moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty
srodkow trwatych w budowie i ulepszen.




Zespél 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Symbol i
nazwa konta

101 - Kasa

Przyjete zasady

Konto 101 shuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki

klasyfikacji znajdujacej sie w kasie Urzedu.
zdarzen

Przyjete oznaczenie konta: 101/J

Na koncie 101/J ,Kasa” ujmuje sie:

Wn Ma

- wplywy gotowki - rozchody gotowki

- nadwyzki kasowe - niedobory kasowe
Zasady Ewidencja szczegotlowa do konta 101/J jest prowadzona w formie
prowadzenia raportow kasowych sporzadzanych co 10 dni.
kont ksiag

pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glownej

(1-10 dzien kazdego m-ca, 11-20, oraz od 21 do konca miesiaca)

Uwagi

Konto 101/J moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan
gotowki w kasie.




Symbol i
nazwa konta

130 - Rachunek biezacy jednostki

Przyjete zasady

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu sSrodkéw budzetowych oraz

klasyfikacji obrotow na rachunku bankowym jednostki budzetowej z tytulu
zdarzen wydatkow i dochodow (wplywow) budzetowych objetych planem
finansowym UG.
Przyjete oznaczenie konta: 130/J
Na koncie 130 ,Rachunek biezacy jednostki” ujmuje sie:
Wn Ma
Wplywy srodkow - zrealizowane wydatki budzetowe
budzetowych: zgodnie z planem finansowym
jednostki budzetowej, w tym
-z tytuhu zrealizowanych rowniez srodki pobrane do kasy na
przez Urzad dochodow realizacje wydatkow, w
budzetowych, w korespondencji z wlasciwymi
korespondencji z kontem kontami zespotu glownie 1, 2, 3, 4,
101/d, 201/dJ, 221/J1,
221/J2,221/Jd3, 750/JD - przekazanie dotacji budzetowych
lub innym wlasciwym kontem, | w korespondencji z kontem 224 /J
- obcigzenia z tytulu omytek |- wuznania z tytutu omyltek i
i bledow bankowych oraz ich btedow bankowych oraz ich korekt,
korekt, w korespondencji z w korespondencji z kontem 240/ 1J
kontem 240/1J.
Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 130 stanowig subkonta:
prowadzenia
kont ksiag - dochodow budzetowych
pomocniczych i
ich powiazanie |- wydatkow budzetowych

z kontami
ksiegi glownej

Wprowadza sie do stosowania:

130/JD - subkonto dochodéw budzetowych — na ktéorym prowadzi
sie ewidencje dochodow budzetowych;

130/JI - subkonto wydatkow inwestycyjnych — na ktorym prowadzi
sie ewidencje wydatkow inwestycyjnych Urzedu;

130/JW - subkonto wydatkow biezacych — na ktorym prowadzi sie
ewidencje wydatkow biezacych Urzedu;

130/JS - subkonto wydatkow do ewidencji operacji zwiazanych z
wydatkami funduszu soteckiego (i biezacych i inwestycyjnych)

130/JN - subkonto wydatkow niewygasajacych

W zwigzku z realizacjg zadan przy udziale Srodkoéw pomocowych




konto 130 bedzie oznaczane w miare potrzeb przy czym
oznaczeniem konta beda litery okreslajace dany program, projekt,
zadanie — np. 130/JKL Jezeli bedzie realizowane kilka projektow z
danego programu wowczas wprowadzi sie do oznaczenia dodatkowa
numeracje dla poszczegolnych zadan 1,2, 3... - np. 130/JKL1.

I tak wydziela sie nastepujace konta:

130/JKS — rachunek dotyczacy dochodow — kolektory sloneczne
130/JLK - srodki z PO KL

130/JOK - srodki z RPO na budowe oczyszczalni i kanalizacji
130/KSJ - rachunek dotyczacy wydatkow - kolektory stoneczne

Ewidencja analityczna dochodow i wydatkow budzetowych jest
prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji dochodow i wydatkow
zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

Uwagi

Zapisy na koncie 130 (subkont 130/JD, 130/JW., 130/JI) sa
dokonywane na podstawie wyciagow bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzi¢ pelna zgodnosSc¢ zapisow miedzy jednostka a
bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie czystosci obrotow, co
oznacza, ze do btednych zapisow, zwrotow nadptat, korekt
wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan sSrodkow
budzetowych na rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo
konta 130 rowne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegolowej prowadzonej dla kont:

a) wydatkow budzetowych; konto 130/J11 130/JW w zakresie
wydatkow budzetowych moze wykazywac saldo Wn, ktore
oznacza stan srodkow budzetowych otrzymanych na realizacje
wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

b) dochodow budzetowych; konto 130/JD w zakresie dochodow
budzetowych moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan
srodkow budzetowych z tytulu zrealizowanych dochodow
budzetowych;




Symbol i
nazwa konta

135 - Rachunek Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

Przyjete zasady

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow funduszy specjalnego

klasyfikacji przeznaczenia, a w szczegolnosci zakladowego funduszu swiadczen
zdarzen specjalnych.
Przyjete oznaczenie konta: 135/J
Na koncie 135/J ,Rachunek srodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia” ujmuje sie:
Wn Ma
- wplywy srodkéw ZFSS w - rozchody $rodkéw z tytutu
korespondencji z finansowania dziatalnosci objetej
kontem 851/J funduszem swiadczen socjalnych w
korespondencji z kontem
- oprocentowanie sSrodkow 8351/J
na tych rachunkach, w
korespondencji z kontem - oplaty pobierane przez bank
851/J zwigzane z prowadzeniem
rachunku, w korespondencji z
- obciazenia z tytulu omylek | kontem 851/J
i bledow bankowych oraz ich
korekt. - uznania z tytulu omytek i
btedow bankowych oraz ich korekt.
Zasady Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie stanu Srodkow
prowadzenia funduszu swiadczen socjalnych w podziale na fundusz socjalny i
kont ksigg fundusz mieszkaniowy

pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glowne;j

Uwagi

Konto 135/J moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan
Srodkow pienieznych na rachunku bankowym funduszu.




Symbol i
nazwa konta

139 - Inne rachunki bankowe

Przyjete zasady

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow

klasyfikacji pienieznych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz
zdarzen rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.
Przyjete oznaczenie konta: 139/J — dotyczace sum depozytowych,
oraz wydziela sie konto139/1J — wptata kaucji na kolektory
sloneczne.
Na koncie 139/J ,Inne rachunki bankowe” ujmuje sie:
Wn Ma
- wplywy wydzielonych - wyptlaty srodkow pienieznych
Srodkow pienieznych z dokonane z wydzielonych
rachunkow biezacych oraz rachunkéw bankowych,
sum depozytowych i na
zlecenie, gtownie z tytutu - oplaty pobierane przez bank
zabezpieczen nalezytego zwiazane z prowadzeniem
wykonania umow, wadia, rachunku,
kaucje;
- uznania z tytulu omytek i
- oprocentowanie Srodkow btedow bankowych oraz ich korekt
na tych rachunkach - zwroty kaucji wplaconych na
kolektory stoneczne,
- obcigzenia z tytulu omytek |- zwroty wadiow
i bledow bankowych oraz ich
korekt w korespondencji z kontem 240/J1
w korespondencji z kontem 240/2J
240/J1, 240/2J
Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 139/J jest prowadzona odrebnie
prowadzenia dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego oraz wg
kont ksiag kontrahentow

pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glownej

Wydziela sie dwa konta:
139/J — do sum depozytowych
139/1J — wplata kaucji na kolektory stoneczne

Uwagi

Saldo konta 139/J musi wykazywac pelna zgodnosc zapisow
jednostki a ksiegowoscia banku.

Konto 139/J moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan
srodkow pienieznych znajdujacych sie na innych rachunkach
bankowych.




Symbol i
nazwa konta

141 - Srodki pieniezne w drodze

Przyjete zasady

Konto 141 stuzy do ewidencji Srodkoéw pienieznych w drodze.

klasyfikacji
zdarzen Przyjete oznaczenie konta: 141/J
Na koncie 141/J ,Srodki pieniezne w drodze” ujmuje sie:
Wn Ma
- zwiekszenia stanu Srodkow | - zmniejszenia stanu Srodkow
pienieznych w drodze, np. z pienieznych w drodze
podatkow lokalnych - wplyw dochodow do kasy w
uiszczonych na koniec okresu | korespondencji z kontem 101/J
sprawozdawczego pod data - pobranie gotowki do kasy z
inna niz data wyciagu rachunku budzetu
bankowego, w korespondencji
z kontem 221/J.
- wplaty gotowki z kasy
urzedu na rachunek budzetu
Zasady Stosownie do przyjetej techniki ksiegowan, srodki pieniezne w
prowadzenia drodze beda ewidencjonowane tylko na przelomie okresu
kont ksiag sprawozdawczego.

pomocniczych i
ich powigzanie
z kontami
ksiegi glowne;j

Uwagi

Konto 141/J moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan
sSrodkow pienieznych w drodze.




Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

Symbol i
nazwa konta

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i
zagranicznych z tytutu dostaw, robot i ustug, w tym rowniez
zaliczek na poczet dostaw, roboét i ustug, a takze naleznosci z tytutu
przychodow finansowych.

Przyjete oznaczenia konta: 201/J, 201/J1

Do ewidencji rozrachunkéw w ramach realizowanych projektow
wydziela sie¢ konta:

201 /KLJ - rozrachunki — KL

201/KSJ - rozrachunki — kolektory stoneczne

201/0OKJ - rozrachunki — oczyszczalnia kanalizacja

201/BZJ - rozrachunki — boisko Zadybie Stare

Na koncie 201 /J ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” ujmuje
sie:

Wn Ma

- naleznosci z tytulu - zobowiazania z tytulu dostaw

sprzedazy ustug, produktow, towarow, robot i ustug, w

materialow, towarow i Srodkow | korespondencji z

trwatych w korespondencji z kontem 011/J, 013/J,

kontem 720/J 080/J,401/J-411/J,310/J1,
310/J2, 851/J,

- zaplata zobowiazan za

dostawy i ustugi w - zobowiazania wobec

korespondencji z dostawcow z tytulu wymagalnych

kontami 101/J, 130/JW., odsetek i kar umownych w

130/J1, 135/J korespondencji z kontami
dzialalnosci eksploatacyjnej —

- odpisanie zobowiazan kary z kontem 760/J, -odsetki za

przedawnionych i umorzonych | zwloke z kontem 750/J

w korespondencji z kontami: dzialalnosci inwestycyjnej w

dzialalnosci eksploatacyjnej — z | korespondencji z kontem 080/J,

tytutu odsetek- 750/, z dziatalnosci finansowej z

pozostatych tytutow -760/J; funduszy celowych w

dzialalnosci finansowej z korespondencji z kontem 851/J,

funduszy celowych — 851/J

dziatalnosci inwestycyjnej — - wplyw naleznosci i zaliczek od

080/J w okresie realizacji odbiorcow w korespondencji z

zadania kontem 101/J, 130/JD, 135/J

- naliczone naleznosci od - odpisanie naleznosci

dostawcow z tytutu kar i umorzonych i przedawnionych,

odszkodowan umownych na ktore nie dokonano odpisu

zwiazanych z dostawami w aktualizacyjnego: z dziatalnosci

korespondencji z kontem 760/J | eksploatacyjnej w korespondencji
z kontem 760/J,

- naliczone naleznosci od dzialalnosci inwestycyjnej- 080/J

odbiorcow z tytulu dzialalnosci finansowej z




wymagalnych odsetek za
zwloke w korespondencji z
kontem 750/J

funduszy celowych-851/J, na
ktore dokonano odpisu
aktualizacyjnego w
korespondencji z kontem 290/J

- naliczone roznice kursowe
walut obcych zmniejszajace
naleznosci od odbiorcow i
zwiekszajace zobowigzania wobec
dostawcow z dziatalnosci
operacyjnej w korespondencji z
kontem 750/JD, dziatalnosci
inwestycyjnej- z kontem 080/J,
dzialalnosci funduszy celowych- z
kontem 851/J,

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie
z kontami
ksiegi glowne;j

Ewidencje szczegotowa do konta 201 /J prowadzi sie wedlug
podzialek klasyfikacji budzetowej w formie wydrukow
komputerowych wedtug kontrahentow (dostawcow i odbiorcow).

Naleznosci i zobowigzania musza by¢ ponadto prowadzone w
ukladzie pozwalajacym na sporzadzenie sprawozdan bilansowych i

budzetowych.

Uwagi

Konto 201/J,

201/J1 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen.
Saldo Ma oznacza stan zobowigzan




Symbol i
nazwa konta

221 - Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z
tytutu dochodow budzetowych, w ktorych termin ptatnosci
przypada na dany rok budzetowych.

Wprowadza si¢ do stosowania w ewidencji ksiegowej oznaczenia
konta oraz wyodrebnia sie:

221/J1 - shuzy do ewidencji naleznosci z tyt. podatkow (rolny,
lesny, od nieruchomosci, od srodkow transportowych)

221/J2 - stluzy do ewidencji naleznosci z tyt. dochodow glownie z
mienia: kanalizacji, czynszy, oplaty za zezwolenie na sprzedaz

alkoholu, oplaty eksploatacyjnej, planistycznej

221/J3 - stuzy do ewidencji naleznosci gminy z Urzedow
Skarbowych

221/J4 - stuzy do ewidencji udzialow, subwencji oSwiatowe;]

Na koncie ,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych” ujmuje sie:

Wn Ma
- przypisane na dany rok - wplaty naleznosci z tytutu
budzetowy naleznosci z tytulu dochodow budzetowych w
dochodow budzetowych w korespondencji z kontem 101/J

korespondencji z kontem 720/J | (wplata do kasy) 130/JD (wptata
w banku na rachunek bankowy),
- odpisy naleznosci, zwroty

nadptat, dochodow niezaleznie |- odpisy (zmniejszenia)
wplaconych lub orzeczonych do | naleznosci uprzednio

zwrotu w korespondenciji z przypisanych w korespondenciji z
kontem 101/J1i 130/JD kontem 720/J

(subkonto dochodow)
- naliczone oprocentowanie

- przeksiegowanie wpltywu nalezne podatnikowi z tytutu
dochodow z Urzedow nieterminowego zwrotu nadplat
Skarbowych w okresach podatku w korespondencji z

miesiecznych w korespondencji | kontem 720/J
z kontem 720/J
- odpisanie naleznosci
przedawnionych i umorzonych
oraz nieistotnych w
korespondencji z kontem 720/J

- zaplata przez przeniesienie
wlasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego w
korespondencji z kontem 011/J,




020/J, 310/J1, 310/J2

- przeniesienia naleznosci
objetych hipoteka na naleznosci
dlugoterminowe w korespondencji
z kontem 226/J

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie
z kontami
ksiegi glownej

Ewidencje szczegotowa do kont 221 prowadzi sie¢ wedtug:

- podatnikow — w przypadku naleznosci z tytutu dochodow
podatkowych ewidencje szczegolowa prowadzi referat podatkowy z
formie kontokwitariuszy (technika reczna) oraz systemem
komputerowym w podziale na rodzaj podatku i konto podatnika;

- dhluznikow — w przypadku naleznosci pozostalych glownie z
tytutu czynszy systemem komputerowym w podziale na naleznosci i
ich splaty kazdego z dluznikow;

- podzialek klasyfikacji dochodow zgodnie z aktualnych
rozporzadzeniem w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow i
wydatkow oraz przychodow i rozchodow

Uwagi

Konta 221 moga wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.

Saldo Ma oznacza stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w tych dochodach.




Symbol i
nazwa konta

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu

Srodkow europejskich

Przyjete zasady

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy

klasyfikacji udzielonych dotacji budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia
zdarzen przez instytucje zarzadzajace i posredniczace ptatnosc z budzetu
Srodkow europejskich.
Przyjete oznaczenie konta:
224 /J1 - rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych glownie do
klubow sportowych i stowarzyszen
224 /J2 - pozostale rozliczenie
Na koncie 224 /J ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z
budzetu srodkow europejskich” ujmuje sie:
Wn Ma
- wartosc¢ dotacji - wartos¢ dotacji uznanych za
przekazanych przez organ wykorzystanie i rozliczone, w
dotujacy, w korespondencji z korespondencji z kontem 810,
kontem 130,
- wartos¢ platnosci z budzetu
- wartosc platnosci srodkow europejskich uznanych
dokonanych na rzecz za rozliczone, w korespondencji z
beneficjentow przez Bank kontami 810
Gospodarstwa Krajowego
- wartosc¢ dotacji zwroconych w
tym samym roku budzetowym, w
korespondencji z kontem 130
Zasady Ewidencja szczegolowa prowadzona w formie wydrukow
prowadzenia komputerowych do konta 224 zapewnia mozliwos¢ ustalenia
kont ksiag wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytulu ptatnosci z

pomocniczych i
ich powigzanie
z kontami
ksiegi gtowne;j

budzetu srodkow europejskich wedtug jednostek oraz

przeznaczenia tych srodkow.

Uwagi




Symbol i
nazwa konta

225 - Rozrachunki z budzetami

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetem panstwa, w
szczegolnosci rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tytutu podatku
dochodowego od o0s6b fizycznych oraz podatku z tytulu VAT.

Wprowadza si¢ dostosowania nastepujacy podzial i oznaczenie

konta:

225/JD1 - stuzy do ewidencji rozrachunkow z Urzedem
Skarbowym z tytulu podatku dochodowego od osob fizycznych — od
wynagrodzen, umow zlecenia i o dzielo, prowizji, wykonanych

ushug;

225/JD2 - stuzy do ewidencji rozrachunkow z Urzedem
Skarbowym z tyt.podatku dochodowego od 0s6b fizycznych

z funduszu socjalnego;

225/JVO0 - stuzy do ewidencji i rozliczenia VAT z urzedem

skarbowym;

225/JV1 - stuzy do rozliczenia VAT naleznego;

225/JV2 - stuzy do rozliczenia VAT naliczonego;

Na koncie ,Rozrachunki z budzetami” ujmuje sie:

Wn

Ma

- wplaty z tytulu zobowigzan
wobec budzetu, np. podatki,
optaty, gtéwnie pod. dochodowy
od o0so6b fizycznych — konto
225/JD1 w korespondenciji z
kontem 130/JW. (subkonto
wydatkow), 225/JD2 w
korespondencji z kontem
135/J1, w przypadku podatku
VAT naliczonego- konto
225/JV2, z kontem 401/J,
naliczenie podatku VAT
naliczonego 225/JVO z kontem
225/JV2, przelew do Urzedu
Skarbowego stornem
czerwonym 225/JVO z kontem
130/JW., w przypadku
podatku VAT naleznego- konto
225/JV1 w korespondencji z
kontem 225/JVO0, natomiast
przelew do Urzedu Skarbowego
225/JV0 z kontem 130/JD

- naleznosci od budzetu z

tytutu nadptat w rozliczeniach z

- Naliczone zobowiazania wobec
budzetow z tytutu podatkow, cet i
optat, obciazajace koszty lub
fundusze w korespondencji z
kontem 080/J, 401/J, 851/Jd

- naliczony i potracony na
listach ptac podatek dochodowy
od osob fizycznych w
korespondencji z kontem 231/J

- naliczone odsetki nalezne
budzetowi panstwa z tytutu
zwloki w zaplacie zobowigzan w
korespondencji z kontem 080/J,
751/d, 851/d,

- wplywy naleznosci z tytutu
rozrachunkoéw z budzetem (zwrot
nadplat i naleznych za rok
ubiegly dotacji) w korespondencji
z kontem 130/JD, 135/Jd

- VAT nalezny od sprzedazy
wynikajacy z wystawionych faktur
i faktur korygujacych w




budzetem, w korespondencji z
kontem 404 /J, 851/J, 231/Jd

- VAT naliczony w fakturach i
w fakturach korygujacych
dostawcow- w przypadku jego
bezposredniego rozliczenia z
urzedem skarbowym w
korespondencji z kontem
201/J, 225/JV2

- przeksiegowanie VAT
naliczonego podlegajacego
potraceniu z VAT naleznego
budzetowi, w korespondencji z
kontem 225/JV2

korespondencji z kontem 130/JD,
201/J, 221/J2

- VAT nalezny z tytulu
przekazania rzeczowych
skladnikow majatku oraz
nieodptatnych swiadczen i ustug —
na potrzeby reprezentacji i
reklamy w korespondencji z
kontem 401/J, 851/J, od
darowizn oraz bezplatnych
Swiadczen i ustug w
korespondencji z kontem 720/JD,
851/J

- przeksiegowanie VAT
naliczonego ale nie podlegajacego
zwrotowi lub odliczeniu od VAT
naleznego budzetowi, w
korespondencji z kontem 011/J,
013/J, 020/J, 080/J, 401/J,
851/J

- przeksiegowanie VAT
rozliczonego podlegajacego
potraceniu z VAT naleznego w
korespondencji z kontem
225/JVO0 (rozrachunki z urzedem
skarbowym z tyt. VAT)

Zasady
prowadzenia
konta ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glownej

Ewidencja szczegolowa do konta 225 jest prowadzona wedtug:

- tytulow naleznosci i zobowiazan dla poszczegolnych budzetow,

- rejestry zakupow i rejestry sprzedazy zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 8 stycznia 1993 . o podatku od towarow i ustug oraz
o podatku akcyzowym (Dz. U. nrll poz. 50 z p6zn. zmianami) —

dotyczy VAT

Uwagi

Konto ,Rozrachunki z budzetami” moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci.
Saldo Ma oznacza stan zobowigzan wobec budzetow.




Symbol i
nazwa konta

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 226 stuzy do ewidencji:

- dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z
budzetem, a w szczegolnosci naleznosci z tytutu mienia
likwidowanych jednostek

- naleznosci dlugoterminowych, ktorych termin zaplaty ustalony w
decyzji o ich powstaniu przypada na lata nastepujace po roku, w
ktorym dokonywane sa ksiegowania.

Przyjete oznaczenie konta: 226/J

Na koncie 226/J ,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe” ujmuje
sie:

Wn Ma

- inne dlugoterminowe - przeniesienie naleznosci
naleznosci jednostek dtugoterminowych do
budzetowych, w krotkoterminowych w wysokosci
korespondencji z kontem raty naleznej na dany rok
840/J budzetowy, raty za mienie
podlegajace sprzedazy lub raty
naleznosci z tytulu innych
dochodow budzetowych w
korespondencji z kontem 221/J,

- przeniesienie naleznosci
krotkoterminowych do
ditugoterminowych w
korespondencji z kontami
221/Jd

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glownej

Ewidencje szczegotowa do konta 226/J prowadzi sie wedtug rodzaju
poszczegolnych naleznosci dlugoterminowych.

Uwagi

Konto 226 /J moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartosSc
dlugoterminowych naleznosci.




Symbol i
nazwa konta

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Przyjete zasady

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami,

klasyfikacji rozrachunkow publicznoprawnych, a w szczegolnosci z tytutu
zdarzen ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
Przyjete oznaczenie konta: 229/J
Na koncie 229/J ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” ujmuje
sie:
Wn Ma
- przelewy skladek ZUS, - naliczenie skladek do ZUS,
Fundusz Pracy, w Fundusz Pracy ptaconych przez
korespondencji z subkontem pracodawce w korespondencji z
wydatkow konta 130/JW. kontem 405/J, placonych przez
pracownika (potracanych z jego
- odpisanie zobowiazan wynagrodzen) w korespondencji
przedawnionych w z kontem 231/J
korespondencji z kontami
720/d, 851/J, - otrzymane przelewy z ZUS z
tytuhu przewyzki wyptaconych
Swiadczen ponad sktadki oraz
zwrot nadptaconych sktadek w
korespondencji z kontem
130/JW. (subkonto wydatkow),
- odpisanie naleznosci
umorzonych i przedawnionych w
korespondencji z kontem 720/J,
851/J
Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 229 /J prowadzi sie wedtug:
prowadzenia
kont ksiag - poszczegblnych tytulow,

pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glownej

- podmiotow, z ktorymi dokonywane sa rozliczenia

Uwagi

Konto 229 /J moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci publicznoprawnych.
Saldo Ma oznacza stan zobowigzan publicznoprawnych.




Symbol i
nazwa konta

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Przyjete zasady

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami

klasyfikacji jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytulu wyptat pienieznych i
zdarzen Swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami,
do wynagrodzen, a w szczegbolnosci naleznosci za prace
wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia,
umowy o dzieto.
Przyjete oznaczenie konta: 231/J
Na koncie 231/J ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” ujmuje sie:
Wn Ma
- wyplaty pieniezne lub - zobowigzania jednostki z
przelewy wynagrodzen w tytulu wynagrodzen-naliczone w
korespondencji z kontem 101/J, | listach wynagrodzenie brutto w
130/JW. (subkonto wydatkow) korespondencji z kontem 404 /J,
405/J
- potracenia dokonane na liscie
ptac z tytuhu: podatku doch. od - naliczone na listach ptac
0sob fizycznych w zasitki rodzinne i inne
korespondencji z kontem pokrywane przez ZUS w
225/JD1, skladek do ZUS i na korespondencji z kontem 229/J
Fundusz Pracy w korespondencji
z kontem 229/J, skiladek na - przedawnione lub umorzone
dobrowolne ubezpieczenia naleznosci z tytulu wynagrodzen
grupowe w korespondencji z w korespondencji z kontem
kontem 240/1J, alimentow i 761/J
innych zobowigzan pracownikow
w korespondencji z kontem - przeksiegowanie roszczen
240/ 1d, pozyczek z funduszu spornych dotyczacych
Swiadczen socjalnych w wynagrodzen w korespondenciji z
korespondencji z kontem kontem 240/1J
234 /J2 dot. pozyczek,
- obcigzenia z tytulu nadptaty
wynagrodzen w korespondencji z
kontem 404 /J
- odpisanie zobowiazan
przedawnionych w
korespondenciji z kontem 760/J
Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 231 prowadzi sie w formie imiennej
prowadzenia ewidencji wynagrodzen poszczegolnych pracownikow oraz innych
kont ksigg 0so6b fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia z uwzglednieniem

pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glowne;j

wymogow art. 17 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o
rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. nr 76, poz. 694) oraz
przepisow ZUS i przepisow podatkowych.

Uwagi

Konto 231/J moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma — stan zobowiazan jednostki z tytutu
wynagrodzen.




Symbol i
nazwa konta

234 - pozostale rozrachunki z pracownikami

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan
wobec pracownikow z innych tytulow niz wynagrodzenia w
szczegolnosci z tytulu pobranych do rozliczenia zaliczek,
odplatnosci za Swiadczenia dokonane na rzecz pracownikow,
udzielonych pozyczek z zakladowego funduszu swiadczen
socjalnych oraz naleznosci od pracownikow z tytutu niedoborow i
szkod.

Przyjete oznaczenia kont:
234/J1 - ewidencja zaliczek i innych w/w naleznosci i zobowiazan
wobec pracownikow za wyjatkiem pozyczek z funduszu swiadczen

socjalnych;

234 /J2 - ewidencja pozyczek z funduszu swiadczen socjalnych i
odsetek od tych pozyczek

Na koncie ,Pozostate rozrachunki z pracownikami” ujmuje sie:

Wn Ma
- wyplacone gotowka - rozliczone zaliczki - w
pracownikom zaliczki i sumy do | korespondencji z kontami 401/J,
rozliczenia na wydatki 080/dJ, 851/J, 853/J, 310/J1,
obciazajace jednostke w 310/J2 i zwroty Srodkow

korespondencji z kontem 101 /J | pienieznych — w korespondencji z
kontem 101/J, 130/JW., 135/J,
- naleznosci z tytutu pozyczek | 139/J

z zakladowego funduszu

Swiadczen socjalnych w - naleznosci od pracownikow
korespondencji z kontem potracone na liscie wynagrodzen
101/d, 135/J w korespondencji z kontem 231/J
- naliczenie odsetek od - Zobowigzania z tytutu
pozyczek mieszkaniowych, w ekwiwalentow za uzywanie przez

korespondencji z kontem 851 /J | pracownikow wlasnej odziezy,
materialow sprzetu w

- naleznosci i roszczenia od korespondencji z kontami 4.../J,

pracownikow z tytutu 080/J, 851/J, 853/J

niedoborow i szkod w

korespondenciji z - odpisanie naleznosci

kontem 240/1J umorzonych i przedawnionych
dziatalnosci operacyjnej w

- odpisanie zobowiazan korespondencji z kontem 761/,

przedawnionych dziatalnosci dziatalnosci ZFSS- w

eksploatacyjnej w korespondencji z kontem 851 /J

korespondencji z kontem 760/J

i dziatalnosci ZFSS w - skierowanie roszczen do sadu

korespondencji z kontem w korespondencji z kontem

851/J, 240/1J




- naleznosci z tytulu roszczen |- odpisanie naleznosci, na ktore
spornych zasgdzonych na rzecz | uprzednio ksiggowano odpis
Urzedu: roszczenia aktualizacyjny naleznosci w ciezar
podstawowe- w korespondencji | pozostatych kosztow operacyjnych
z kontem 240/ 1J, zasadzone w korespondencji z kontem 290/J
naleznosci dodatkowe w
korespondencji z kontem 840/J

Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 234 /J1 i konta 234 /J2 prowadzi
prowadzenia sie wedtug:

kont ksigg

pomocniczych i |- poszczegolnych tytutow

ich powiazanie

z kontami - poszczegolnych pracownikow

ksiegi glownej

Konto 234 /J1, 234 /J2 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn
Uwagi oznacza stan naleznosci i roszczen.
Saldo Ma oznacza stan zobowigzan wobec pracownikow.




Symbol i
nazwa konta

240 - Pozostale rozrachunki

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci
1 roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201 —

234

Przyjete oznaczenie konta:
240/ 1J - pozostale rozrachunki

240/2J - rozrachunki z tytutu kaucji na kolektory stoneczne

240/K2J - rozrachunki dotyczace projektu PO KL — przedszkola

240/3J — rozrachunki do sum depozytowych

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci:

rozrachunki z tytutu sum depozytowych,
rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,
rozliczenia niedoboréow szkod i nadwyzek,

rozrachunki z tytutu potracen dokonanych na listach

wynagrodzen z innych tytulow niz podatki i sktadki ZUS,

- rozrachunki wewnatrzzakladowe,

- roszczenia sSporne,

- mylne obciazenia i uznania rachunkoéw bankowych

Na kontach 240 ,Pozostate rozrachunki” ujmuje sie:

Wn

Ma

- powstale naleznosci i
roszczenia sporne, z tytulu
dostaw i sprzedazy w
korespondencji z kontem
201/J, z tytuhu naleznosci od
pracownikow w korespondencji
z kontem 231/J, 234/J1,
234/J2

- zasadzone naleznosci w
korespondencji z kontem 840/J

- splata i zmniejszenie
zobowiazan w korespondencji z
kontami 101/J, 130/JW.,
135/J

- otrzymane wadia i
zabezpieczenia nalezytego
wykonania umow otrzymane w
gotowce — w korespondencji z
kontem 101/J, przelewem — w
korespondencji z kontem 139/J,

- wplaty naleznosci w
korespondencji z kontami 101/J,
130/JW., 135/J, 139/Jd

- ujawnione nadwyzki gotowki w
kasie — w korespondencji z
kontem 101/J, materialow — w
korespondencji z kontem 310/J1,
310/J2, srodkow trwatych z
kontem 011 /J, pozostalych




- ujawnione niedobory i
szkody gotowki w kasie- w
korespondencji z kontem
101/J, materiatow- w
korespondencji z kontem
310/J1, 310/J2,
podstawowych srodkow
trwalych z kontem 011/J,
pozostalych srodkow trwatych z
kontem 013/J, inwestycji z
kontem 080/J

- obciazenie wlascicieli
wadiow i kwot zabezpieczenia
wlasciwego wykonania robot
kosztami operacji bankowych
zwiazanych z dokonywanymi
rozliczeniami tych kwot, w
korespondencji z kontami:
139/d, 761/J

- kompensata nadwyzek z
niedoborami (Ma 240/ 1J)

- niesluszne obcigzenia i
korekty pomytkowych uznan
bankowych w korespondencji z
kontami 130/JW., 135/J,
139/J

- odpisanie zobowiazan
przedawnionych dotyczacych:
dziatalnosci operacyjnej w
korespondencji z kontem
760/J, dziatalnosci
inwestycyjnej w korespondencji
z kontem 080/J, funduszy
celowych w korespondencji z
kontami 8351 /J

srodkow trwatych z kontem
013/J, inwestycji — z kontem
080/J

- niestuszne uznania i korekty
mylnych obciazen bankowych

- rozliczenia niedoborow i szkod
w wyniku: kompensaty z
nadwyzkami w korespondencji z
kontem 240/1J, uznania za
straty w korespondencji z kontem
080/J, 851/J, 860/J

- obciazenia osob i jednostek
odpowiedzialnych za szkody w
korespondencji z kontem 240/ 1J,
234/J1, 234/J2

- roszczenia oddalone przez sad
na ktore uprzednio dokonano
odpisu aktualizacyjnego, w
korespondencji z kontem 290/J

- zwiekszenie zobowigzan
zwiazanych z depozytami
pienieznymi z tytutu
oprocentowania obcych srodkow
pienieznych na rachunku
bankowym w korespondencji z
kontem 139/J

Zasady
prowadzenia
kont ksigg
pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glownej

Ewidencje szczegotowa do konta 240/1J, 240/2J ,240/3J

prowadzi sie wedlug:

- poszczegldlnych tytutow

- poszczegolnych kontrahentow i osob

Uwagi

Konto 240/1J, 240/2J 240/3J moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci i roszczen. Saldo Ma oznacza stan

zobowigzan.




Symbol i
nazwa konta

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Przyjete zasady

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci

klasyfikacji
zdarzen Przyjete oznaczenie konta: 290/J
Na koncie 290/J ,Odpisy aktualizujace naleznosci” ujmuje sie:
Wn Ma
- rozwigzanie odpisow - odpisy aktualizujace
aktualizacyjnych z powodu naleznosci watpliwe nie bedace
umorzenia, przedawnienia finansowymi, w korespondencji z
naleznosci w korespondencji z | kontem 761/J,
kontami zespotu ,2”
- odpisy aktualizujace
- rozwiazanie odpisow naleznosci finansowe glownie
aktualizacyjnych z powodu odsetki, w korespondencji z
uregulowania naleznosci w kontem 761 /JD
korespondencji z kontami
zespotu , 77 a w zakresie - odpisy aktualizujace
funduszy z kontami zespolu naleznosci
237, na rzecz funduszy obcigzaja
fundusze.
Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 290/J prowadzi sie¢ wedtug:
prowadzenia
kont ksiag - poszczegolnych tytulow,

pomocniczych i
ich powigzanie
z kontami
ksiegi gtowne;j

- poszczegblnych kontrahentow

Uwagi

Saldo konta 290/J oznacza wartosS¢ odpisow aktualizujacych
naleznosci oraz wartosc¢ odsetek naleznych, a jeszcze
niezaptaconych przez kontrahentow jednostki.




Zespol 3 — Materialy i towary

Symbol i
nazwa konta

310 - Materialy

Przyjete zasady

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materialow, w tym glownie:

klasyfikacji
zdarzen paliwa zakupywanego do samochodow i motopomp OSP, koparki i
samochodu stuzbowego oraz materiatléow do dziatalnosci
inwestycyjnej (np. cement na drogi)
Przyjete oznaczenia konta:
310/J1 - dotyczy ewidencji materialow zakupywanych do
dzialalnosci biezacej (glownie wspomniane wyzej paliwo)
310/J2 - dotyczy ewidencji materialow zakupywanych do
dziatalnosci inwestycyjnej;
Na tym koncie rowniez ujmuje sie¢ wartoS¢ materialow ujetych
w koszty w momencie ich zakupu, ale nie zuzytych do konca
roku obrotowego - ujecie na koncie 310/J1 i 310/J2 nastepuje
na podstawie inwentaryzacji.
Na koncie 310/J1, 310/J2 ,Materialy” ujmuje sie:
Wn Ma
- przychod materialow z - rozchod materiatow w
zakupu, w korespondencji z korespondencji z kontem 401/J
kontami: 101/J, 201/J, lub 080/J w przypadku
234/J1 materialow zuzytych do inwestycji
- nieodplatne otrzymanie - stwierdzone niedobory i szkody
materialow w korespondencji z | w zapasach materiatow wlasnych
kontem 760/J i obcych w korespondenciji z
kontem 240/1J
- nadwyzki materialow w
korespondencji z kontem - obnizenia cen ewidencyjnych
240/1d, zapasow,
- ustalona w wyniku - nieodplatne przekazanie
inwentaryzacji na koniec roku | materialow w korespondencji z
wartos¢ materiatow, ktore byly | kontem 760/J
rozchodowane w momencie ich
aktu a nie zostaty do konca - rozchod materiatow z tytutu
roku zuzyte w korespondencji z | wydarzen losowych w
kontem 401/J, 851/J korespondencji z kontem 860/J
Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 310/J1 i 310/J2 powinna
prowadzenia pozwalac na ustalenie materiatlow wedtug ich:
kont ksiag

pomocniczych i
ich powigzanie
z kontami
ksiegi glowne;j

- rodzajow,

- 0sO0b materialnych odpowiedzialnych (w przypadku OSP na
poszczegolne jednostki)




Uwagi

Ewidencja analityczna prowadzona jest w formie kart
materiatowych

(w podziale na poszczegoblne straze, samochod stuzbowy, koparke)
Konto 310/J1 i 310/J2 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza
stan zapasow materialow, w cenach zakupu, nabycia lub w statych
cenach ewidencyjnych.

Konto tworzy sie¢ pomimo nie posiadania wyodrebnionego
magazynu.




Zespol 4 — Koszty wedlug i ich rozliczenie

Symbol i
nazwa konta

400 - Amortyzacja

Przyjete zasady

Konta zespohu 4 ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” stuza do

klasyfikacji ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.
zdarzen
Na kontach zespotu 4 ujmuje sie rowniez koszty finansowane ze
srodkow specjalnych.
Nie ksieguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych —
zgodnie z odrebnymi przepisami — z funduszy celowych i innych
oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych,
kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.
Konto 400 shuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od srodkow
trwaltych i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy
umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych.
Przyjete oznaczenie konta: 400/J
Na koncie 400/J ,Amortyzacja” ujmuje sie:
Wn Ma
- naliczone odpisy - korekty zmniejszajace naliczong
amortyzacyjne od srodkow amortyzacje, w korespondencji z
trwatych i wartosci kontem 071 ,Umorzenie Srodkow
niematerialnych i prawnych trwaltych oraz wartosci
amortyzowanych w czasie, w niematerialnych i prawnych”,
korespondencji z kontem 071 - przeniesienie rocznej sumy
ysumorzenie Srodkow trwalych kosztow amortyzacji na wynik
oraz wartosci niematerialnych i | finansowy, w korespondencji z
pradawnych”. kontem 860 ,,Wynik finansowy”.
Zasady Tabele umorzeniowe.
prowadzenia
kont ksiag

pomocniczych i
ich powigzanie
z kontami
ksiegi gtowne;j

Uwagi

Konto 400/J moze wykazywac¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn,
ktore wyraza wysokos¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo
konta 400/J przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na konto
860/J.




Symbol i
nazwa konta

401 - Zuzycie materialow i energii

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow i energii

na cele dzialalnosci podstawowe;.

Nie ksieguje sie na koncie 401 kosztow zuzycia materialow i energii
finansowanych, zgodnie z odrebnymi przepisami, z funduszy
celowych i innych oraz kosztow inwestycji.

Przyjete oznaczenie konta- 401/J

Na koncie 401 /J ,Zuzycie materialow i energii” ujmuje sie:

Wn

Ma

- zuzycie energii elektrycznej,
energii cieplnej, wody, w
korespondencji z kontami: 101
»<Kasa”, 201 ,Rozrachunki z
odbiorcami i dostawcami”,

- zuzycie towarow na witasne
potrzeby,

- zuzycie towarow na cele
reprezentacji i reklamy.

- zmniejszenie poniesionych
kosztow dotyczacych materiatow,
odnoszonych bezposrednio po
zakupie w koszty, na skutek
reklamacji u dostawcy tych
materialow, w korespondencji z
kontem 201 ,Rozrachunki z
odbiorcami i dostawcami”,

- zwrot materialow dotyczacych
dziatalnosci operacyjnej do
magazynu, w korespondencji z
kontem 310 ,Materialy”,

- nadwyzki materialow
stwierdzone w trakcie
inwentaryzacji wynikajace z
btedow pomiaru, w
korespondencji z kontem 240
,<Pozostale rozrachunki”,

- wartos¢ materialow ustalong w
wyniku inwentaryzacji na koniec
roku, ktore byly rozchodowane w
momencie ich zakupu, a nie
zostaly do konca roku zuzyte,
dotyczacej dziatalnosci
operacyjnej, w korespondencji z
kontem 310 ,Materialy”,

- zmniejszenie poniesionych
kosztow dotyczacych energii
elektrycznej, wody, energii
cieplne, w korespondencji z
kontem 201 ,Rozrachunki z
odbiorcami i dostawcami”,

- przeniesienie rocznej sumy
kosztow na konto 860 ,Wynik
finansowy”.

Zasady
prowadzenia
kont ksigg

Ewidencje szczegotowa do konta 401 prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych
do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajacy
sporzadzanie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych




pomocniczych i
ich powigzanie
z kontami
ksiegi glownej

lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach
obowiazujacych jednostke.

Na koncie ujmuje sie koszty klasyfikowane glownie do
nastepujacych paragrafow: §421, §422, §424, §426 (z odpowiednig
czwartg cyfra)

Uwagi

Konto 401 moze wykazywac¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn,
ktore wyraza wysokosc¢ poniesionych kosztow z tytulu zuzycia
materialow i energii.

Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto
860.




Symbol i
nazwa konta

402 - Uslugi obce

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych
wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowej Urzedu.

Przyjete oznaczenie konta: 402/J

Na koncie 402 /J ,Ushugi obce” ujmuje sie:

Wn Ma

- zmniejszenie poniesionych
kosztow dotyczacych ushug
obcych, w korespondencji z
kontem 201 ,Rozrachunki z
odbiorcami i dostawcami”

- koszty z tytutu ushug obcych,
w korespondencji z kontami:
101 ,Kasa”, 201 ,Rozrachunki
z odbiorcami”,

- przeniesienie rocznej sumy
kosztow na konto 860 ,Wynik
finansowy”

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie
z kontami
ksiegi gtowne;j

Ewidencje szczegotowa do konta 402 prowadzi sie wedtug podziatek
klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych
do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajacy
sporzadzanie sprawozdan finansowych gtéwnie rachunku zyskow i
strat.

Na koncie ujmuje sie koszty klasyfikowane glownie do
nastepujacych paragrafow: §427, §428, §430, §433, §435, §436,
8437, §439 (z odpowiednig czwartg cyfra)

Uwagi

Konto 402 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn,
ktore wyraza wysokosc¢ zakupionych kosztow ustug obcych. Saldo
konta 402 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.




Symbol i
nazwa konta

403 - Podatki i oplaty

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytutu
podatku akcyzowego, podatku od nieruchomosci i podatku od
srodkow transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz
oplat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty
skarbowej i optaty administracyjne;j.

Przyjete oznaczenie konta: 403 /J

Na koncie 403 /J ,Podatki i oplaty” ujmuje sie:

Wn Ma

- poniesione koszty z ww. - zmniejszenie poniesionych
tytulow kosztow dotyczacych podatkow i
oplat, w korespondencji z kontem
225 ,Rozrachunki z budzetami”,
240/1J”Pozostale rozrachunki”,
229 /J,Pozostate rozrachunki
publicznoprawne”,

- Pprzeniesienie rocznej sumy
kosztow na konto 860 ,Wynik
finansowy”.

Zasady
prowadzenia
kont ksigg
pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glownej

Ewidencje szczegotowa do konta 403 prowadzi sie wedtug podziatek
klasyfikacji planu finansowego.

Na koncie, ewidencjonowane beda ewentualnie nastepujace koszty
klasyfikowane w paragrafach:

§ 2850, 8448, 8449, §450, §451, §452 z odpowiednig czwartg cyfra.
W Urzedzie Gminy najprawdopodobniej wystapi jedynie koszt z §
4500

Uwagi

Konto 403 moze wykazywac¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn,
ktore wyraza wysokos¢ poniesionych kosztow z tytulu podatkow i
optat. Saldo konta 403 przenosi sie do konica roku obrotowego na
konto 860




Symbol i
nazwa konta

404 - Wynagrodzenia

Przyjete zasady

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z

klasyfikacji tytutu wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
zdarzen zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia,
umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z
odrebnymi przepisami.
Przyjete oznaczenie konta: 404/J
Na koncie 404 /J ,Wynagrodzenia” ujmuje sie:
Wn Ma
- nalezne wynagrodzenia z - zmniejszenie poniesionych
tytutu umowy o prace, w kosztow dotyczacych
korespondencji z kontem 231/J | wynagrodzen, w korespondencji z
ysRozrachunki z tytutu kontem 231/J ,Rozrachunki z
wynagrodzen”, tytulu wynagrodzen”,
- nalezne wynagrodzenia z - przeniesienie rocznej sumy
tytutu umowy zlecenia i o dzielo, | kosztow na konto 860 ,Wynik
w korespondencji z kontem finansowy”.
231/J ,Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen”,
- Swiadczenia w naturze na
rzecz pracownikow zaliczone do
wynagrodzen, w korespondencji
z kontem 231 /J,Rozrachunki z
tytutu wynagrodzen”.
Zasady Ewidencje szczegotlowa do konta 404 prowadzi sie wedtug podziatek
prowadzenia klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych
kont ksiag do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajacy

pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glownej

sporzadzanie sprawozdan finansowych glownie rachunku zyskow i
strat.

Na koncie beda ewidencjonowane koszty klasyfikowane glownie do
nastepujacych paragrafow:
§ 401, §404, §4100, §417 (z odpowiednia czwartg cyfra )

Uwagi

Konto 404 moze wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Wn,
ktore wyraza wysokos¢ poniesionych kosztow dotyczacych
wynagrodzen. Saldo konta 404 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.




Symbol i
nazwa konta

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia

Przyjete zasady

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z

klasyfikacji tytutu roznego rodzaju sSwiadczen na rzecz pracownika i osob
zdarzen fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o
dzieto i innych umow, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.
Przyjete oznaczenie konta: 405/J
Na koncie 405/J ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia”
ujmuje sie:
Wn Ma
- Swiadczenia na rzecz - zmniejszenie kosztow z tytulu
pracownikéw niezliczone do ubezpieczenia spotecznego, w
wynagrodzen, obciazajace korespondencji z kontem 229
koszty dziatalnosci operacyjnej, | ,Pozostate rozrachunki
w korespondencji z kontami: publicznoprawne”,
101 ,Kasa”, 130 ,Rachunek
biezacy jednostki”, 201 - zmniejszenie poniesionych
»Rozrachunki z odbiorcami i kosztow dotyczacych swiadczen
dostawcami”, 234 ,Pozostale na rzecz pracownikow nie
rozrachunki z pracownikami”, zaliczonych do wynagrodzen,
obciazajacych koszty dziatalnosci
- naliczone skladki na operacyjnej, w korespondencji z
ubezpieczenia spoleczne kontami: 201 ,Rozrachunki z
ptacone przez pracodawce, w odbiorcami i dostawcami”, 234
korespondencji z kontem 229 »pozostate rozrachunki z
,<Pozostale rozrachunki pracownikami”,
publicznoprawne”,
- odpisy na ZFSS, w - zmniejszenie odpiséw na ZFSS,
korespondencji z kontem 851 w korespondencji z kontem 851
,Zakladowy fundusz swiadczen | ,Zakladowy fundusz swiadczen
socjalnych”. socjalnych”,
- przeniesienie rocznej sumy
kosztow na konto 860 ,Wynik
finansowy”
Ewidencje szczegotowa do konta 405 prowadzi sie wedtug podziatek
Zasady klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych
prowadzenia do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajacy
kont ksigg sporzadzanie sprawozdan finansowych.

pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glowne;j

Na koncie beda ewidencjonowane koszty klasyfikowane gltownie do
nastepujacych paragrafow:
8302, 8411, §412, §444, §428 ( z odpowiednia czwarta cyfra)

Uwagi

Konto 405 moze wykazywac¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn,
ktore wyraza wysokos¢ poniesionych kosztow ubezpieczen
spotecznych i innych swiadczen. Saldo konta 405 przenosi si¢ z
koncem roku obrotowego na konto 860.




Symbol i
nazwa konta

409 - Pozostale koszty rodzajowe

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej,
ktore nie kwalifikujg sie do ujecia na kontach 401 — 405. Na koncie
tym ujmuje sie w szczegolnosci zwroty wydatkow za uzywanie
samochodow prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych,
koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty
ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytulu wypadkow
przy pracy oraz innych kosztow nie zaliczanych do kosztow
dzialalnosci finansowej i pozostalych kosztow operacyjnych.

Przyjete oznaczenie konta: 409/J

Na koncie 409 /J ,Pozostale koszty rodzajowe” ujmuje sie:

Wn Ma

- koszty delegacji krajowych i
zagranicznych, korespondencji
z kontami: 101 ,Kasa”, 130
»2Rachunek biezacy jednostki”,
234 Pozostate rozrachunki z
pracownikami”,

- zmniejszenie poniesionych
pozostatych kosztow rodzajowych,
w korespondencji z kontami: 234
,<Pozostale rozrachunki z
pracownikami”, 240 ,Pozostate
rozrachunki”,

- pozostate koszty obcigzajace
koszty dziatalnosci operacyjne;j
w korespondencji z kontami:
101 ,Kasa”, 130 ,Rachunek
biezacy jednostki”, 234
»,<Pozostate rozrachunki z
pracownikami”, 240 Pozostate
rozrachunki”.

- przeniesienie rocznej sumy
kosztow na konto 860 ,Wynik
fianasowy”.

Zasady
prowadzenia
kont ksigg
pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glownej

Ewidencje szczegotlowa do konta 409 prowadzi sie wedtug podziatek
klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych
do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajacy
sporzadzanie sprawozdan finansowych.

Na koncie tym ksiegowane bedg koszty klasyfikowane glownie do
nastepujacych paragrafow wydatkow:
8300, §303, §441, §443 (z odpowiednia czwarta cyfra)

Uwagi

Konto 409 moze wykazywac¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn,
ktore wyraza wysokosc¢ poniesionych pozostalych kosztow
rodzajowych. Saldo konta 409 przenosi si¢ w konicu roku
obrotowego na konto 860.




Symbol i
nazwa konta

410 - Inne Swiadczenia finansowane z budzetu

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej,
ktore nie kwalifikujg sie do ujecia na kontach 400 — 409. Na koncie
tym ujmuje sie w szczegolnosci Swiadczenia spoteczne (dodatki
mieszkaniowe)

Przyjete oznaczenie konta: 410/J

Na koncie 410/J ,Inne swiadczenia finansowane z budzetu” ujmuje
sie:

Wn Ma

- koszty swiadczen - zmniejszenie poniesionych
spotecznych, ewentualnych pozostatych kosztow rodzajowych,
stypendiow w korespondencji z | w korespondencji z kontami: 240
kontami: 101 ,Kasa”, 130 ,<Pozostale rozrachunki”,
»Rachunek biezacy jednostki”,
240 ,Pozostale rozrachunki”. - przeniesienie rocznej sumy
kosztow na konto 860 ,Wynik
finansowy”.

Zasady
prowadzenia
kont ksigg
pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glownej

Ewidencje szczegotowa do konta 410 prowadzi sie wedtug podziatek
klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych
do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajacy
sporzadzanie sprawozdan finansowych. (rachunku zyskow i strat)

Na koncie tym ksiegowane bedg koszty klasyfikowane glownie do
nastepujacych paragrafow wydatkow:
8304, 8311, (z odpowiednia czwarta cyfra)

Uwagi

Konto 410 moze wykazywac¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn,
ktore wyraza wysokosc¢ poniesionych pozostalych kosztow
rodzajowych. Saldo konta 410 przenosi si¢ w konicu roku
obrotowego na konto 860.




Symbol i
nazwa konta

411 - Pozostale obciazenia

Przyjete zasady

Konto 411 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej,

klasyfikacji ktore nie kwalifikujg sie do ujecia na kontach 400 — 410. Na koncie
zdarzen tym ujmuje sie w szczegolnosci zwrot dotacji oraz ptatnosci ze
Srodkow unijnych
Przyjete oznaczenie konta: 411/J
Na koncie 411 /J ,Pozostate obciazenia” ujmuje sie:
Wn Ma
- koszty zwiazane z - zmniejszenie poniesionych
naliczeniem zwrotu dotacji oraz | pozostalych kosztow rodzajowych,
platnosci, w tym w korespondencji z kontami: 240
wykorzystanych niezgodnie z »Pozostate rozrachunki”,
przeznaczeniem lub
wykorzystanych z naruszeniem |- przeniesienie rocznej sumy
procedur o ktéorych mowa w kosztow na konto 860 ,Wynik
art.184 ustawy, pobranych finansowy”.
nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci w korespondenciji z
kontami: 130 ,Rachunek
biezacy jednostki”, badz 240
,2Pozostale rozrachunki”.
Ewidencje szczegotowa do konta 411 prowadzi sie wedtug podziatek
Zasady klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych
prowadzenia do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajacy
kont ksigg sporzadzanie sprawozdan finansowych (rachunku zyskow i strat)

pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glowne;j

Na koncie tym ksiegowane bedg koszty klasyfikowane glownie do
nastepujacych paragrafow wydatkow:
§ 291 (z odpowiednia czwarta cyfra)

Uwagi

Konto 411 moze wykazywac¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn,
ktore wyraza wysokosc¢ poniesionych pozostalych kosztow
rodzajowych. Saldo konta 411 przenosi si¢ w konicu roku

obrotowego na konto 860.

W celu ewidencji kont zespotu 4 prowadzonych w ramach realizowanych projektow
wydziela sie konta zespolu 4, oznaczone literami /KLJ (KL) - 401 /KLJ, 402 /KLJ,
403/KLJ, 404 /KLJ, 405/KLJ, 409/KLJ.




Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

Symbol i
nazwa konta

720 - Przychody z tytulu dochodow budzetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konta zespohlu 7 ,,przychody, dochody i koszty” stuza do ewidencji:

1) przychodow i kosztow ich osiagniecia z tytulu sprzedazy
produktow, towarow, przychodow i kosztow operacji finansowych
oraz pozostalych przychodow i kosztow operacyjnych,

2) podatkow nieujetych na koncie 403,

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wpltywaja na wynik
finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegotlowa prowadzi sie wedlhug pozycji planu
finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i
sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu wszystkich
dochodow budzetowych Urzedu — m.in. dochody z ushug, z
podatkow i oplat lokalnych, dochody z mienia.

Przyjete oznaczenie konta:
720/JD - przychody z tytultu dochodow budzetowych

720/JK1 - przychody z PO KL realizowanego przez GOPS
720/JK2 - przychody z PO KL, realizowanego przez SASPIG
720/JOK - przychody z PROW - oczyszczalnia kanalizacja
720/JKS - przychody z RPO - kolektory sloneczne
720/JBZ - przychody z PROW - boisko w Starym Zadybiu

Na kontach 720 ,Przychody z tytutu dochodow budzetowych”
ujmuje sie:

Wn Ma

- odpisy z tytutu dochodow - przychody z tytutu dochodow
budzetowych budzetowych

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie
z kontami
ksiegi glownej

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 720/J prowadzona w
formie wydrukow komputerowych w pelnej szczegélowosci
klasyfikacji budzetowej, w szczegdlowosci planu finansowego;

Uwagi

W koncu roku obrotowego saldo konta 720/J przenosi sie na konto
860/J.
Na koniec roku konto 720/J nie wykazuje salda.




Symbol i
nazwa konta

750 - Przychody finansowe

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 750 shuzy do ewidencji przychodow finansowych nie
stanowiacych dochodow budzetowych, glownie z tytulu operacji
finansowych a w szczegolnosci odsetek za zwloke w zaptacie
naleznosci

Przyjete oznaczenie konta: 750/J

Na koncie 750/J ,Przychody finansowe” ujmuje sie:

Wn Ma

- przeniesienie na koniec - przychody z tytutu operacji
roku osiagnietych finansowych, glownie z tytuhu
przychodow finansowych na | oprocentowania sSrodkéw na
konto 860 rachunkach bankowych z
wyjatkiem Srodkéw na rach. 135,
139 oraz otrzymanych odsetek, w
tym od udzielonych pozyczek z
budzetu.

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie
z kontami
ksiegi gtowne;j

Ewidencja szczegotlowa prowadzona do konta 750/J powinna
zapewni¢ wyodrebnienie przychodow finansowych z tytulu udziatow
w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od
pozyczek i zaptacone odsetki za zwloke od naleznosci

Uwagi

Na koniec roku konto 750/J nie wykazuje salda.




Symbol i
nazwa konta

751 - Koszty finansowe

Przyjete zasady

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych

klasyfikacji
zdarzen Przyjete oznaczenie konta: 751/J

Na koncie 751 /J ,Koszty finansowe” ujmuje sie:

Wn Ma
- koszty operacji finansowych, |- przeniesienie na koniec roku
jak np. prowizje bankowe poniesionych kosztow
finansowych na konto 860

- odsetki od kredytow i

pozyczek (sptacane po

wykonaniu inwestycji)

- odsetki za zwloke w zaptacie

zobowigzan (z wyjatkiem

obciazajacych srodki trwale w

budowie — Wn konto 080/J)
Zasady Ewidencja szczegotlowa prowadzona do konta 751 /J powinna
prowadzenia zapewniC wyodrebnienie w zakresie kosztow operacji finansowych —
kont ksiag zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od

pomocniczych i
ich powigzanie
z kontami
ksiegi gtowne;j

zobowigzan.

Uwagi

Na koniec roku konto 751/J nie wykazuje salda.




Symbol i
nazwa konta

760 — Pozostale przychody operacyjne

Przyjete zasady

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwiazanych

klasyfikacji bezposrednio ze zwykla dzialalnoscia jednostki, w tym wszelkich
kont innych przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach 720/J, ,
750/J.
Przyjete oznaczenie konta: 760/J
Na koncie 760/J ,Pozostalte przychody operacyjne” ujmuje sie:
Wn Ma
- przychody ze sprzedazy
- korekty zmniejszajace materialow w wartosci cen zakupu
pozostale przychody operacyjne | lub nabycia materialow w
ze sprzedazy materialow, korespondencji z kontami 101,
srodkow trwalych, inwestycji 130,201, 221,234,240
oraz wartosci niematerialnych i
prawnych - przychody ze sprzedazy
srodkow trwatych, wartosci
- przeniesienie w koncu niematerialnych i prawnych i
roku obrotowego pozostalych | inwestycji w korespondencji z
przychodow operacyjnych na | kontami 101, 130,201,
strone Ma konta 860/J, 221,234,240
- pozostate przychody
operacyjne, do ktorych zalicza sie
w szczegolnosci odpisanie
przedawnione zobowiazania w
korespondencji z kontem 201,
231,234,240,
-otrzymane odszkodowania, kary,
darowizny w korespondencji z
kontem 101,130,
- przepadek otrzymanego wadium
w korespondencji z kontem 240
- przysadzone koszty
postepowania spornego w
korespondencji z kontem 240
Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 760/J prowadzi sie wedlug:
prowadzenia
kont ksiag a) podziatek klasyfikacji dochodow zgodnie z obowiazujacym

pomocniczych i
ich powigzanie
z kontami
ksiegi gtowne;j

rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodow i wydatkow oraz przychodow i rozchodow

b) potrzeb sprawozdawczosci

c) potrzeb deklaracji podatkowych




Uwagi Na koniec roku konto 760/J nie wykazuje salda.




Symbol i
nazwa konta

761 - Pozostale koszty operacyjne

Przyjete zasady

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio

klasyfikacji ze zwykla dziatalnoscia jednostki.
zdarzen
Przyjete oznaczenie konta: 761/J
Na koncie 761 /J ,Pozostale koszty operacyjne” ujmuyje sie:
Wn Ma
- wartosc¢ ewidencyjna - przeniesienie w koficu roku
sprzedanych materialow obrotowego kosztow
operacyjnych na strone Wn
- pozostate koszty operacyjne, konta 860/J
do ktorych zalicza sie w
szczegolnosci kary, odpisane
przedawnione, umorzone i
nieSciggalne naleznosci, odpisy
aktualizujgce od naleznosci,
koszty postepowania spornego i
egzekucyjnego
Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 761/J prowadzi sie wedlug:
prowadzenia
kont ksigg a) podziatek klasyfikacji dochodow zgodnie z obowigzujacym

pomocniczych i
ich powigzanie
z kontami
ksiegi gtowne;j

rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodow i wydatkow oraz przychodow i rozchodow

b) potrzeb sprawozdawczosci

c) potrzeb deklaracji podatkowych

Uwagi

Na koniec roku konto 761 /J nie wykazuje salda.




Symbol i 770 - Zyski nadzwyczajne
nazwa konta

Przyjete zasady | Konto 770 shuzy do ewidencji dodatnich skutkow finansowych
klasyfikacji zdarzen trudnych do przewidzenia, nastepujacych poza
zdarzen dziatalnoscia operacyjna jednostki i niezwiazanych z ogoélnym
ryzykiem jej prowadzenia, glownie odszkodowania otrzymane w
wyniku zdarzen losowych

Przyjete oznaczenie konta: 770/J

Na koncie 770/J ,Zyski nadzwyczajne” ujmuje sie:

Wn Ma
- korekty (zmniejszenia) - przyznane lub otrzymane
uprzednio zaksiegowanych odszkodowania dotyczace zdarzen
zyskow nadzwyczajnych losowych.

- w koncu roku obrotowego
przeniesienie zyskow
nadzwyczajnych na strone
Ma konta 860/J

Zasady
prowadzenia
kont ksigg
pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glownej

Uwagi Na koniec roku obrotowego konto 770/J nie wykazuje salda.




Symbol i
nazwa konta

771 - Straty nadzwyczajne

Przyjete zasady

Konto 771 shuzy do ewidencji ujemnych skutkow finansowych

klasyfikacji zdarzen trudnych do przewidzenia, nastepujacych poza

zdarzen dzialalnoscig operacyjna jednostki i niezwiazanych z ogélnym
ryzykiem jej prowadzenia, glownie szkod spowodowanych
zdarzeniami losowymi (powodz, huragan, kradziez z wlamaniem
itp.)
Przyjete oznaczenie konta: 771/J
Na koncie 771 /J ,Straty nadzwyczajne” ujmuje sie:

Wn Ma

- poniesione straty - korekty (zmniejszenia) strat
nadzwyczajne nadzwyczajnych
- W szczegolnosci szkody - w koficu roku obrotowego
spowodowane zdarzeniami przeniesienie strat
trudnymi do przewidzenia, nadzwyczajnych na strone Wn
nastepujacymi poza 860/J
dziatalnoscia operacyjna
jednostki i niezwigzanymi z
0golnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Zasady

prowadzenia

kont ksiag

pomocniczych i
ich powigzanie
z kontami
ksiegi gtowne;j

Uwagi

Na konie roku obrotowego konto 771/J nie wykazuje salda.




Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Symbol i
nazwa konta

800 - Fundusz jednostki

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i
obrotowego jednostki i ich zmian.

Przyjete oznaczenie konta: 800/J

Na koncie 800/J ,Fundusz jednostki” ujmuje sie:

Wn

Ma

- przeksiegowanie, pod data
31 grudnia zrealizowanych
dochodow budzetowych, w
korespondencji z kontami
130

- przeksiegowanie, w koinicu
roku obrotowego, dotacji z
budzetu i Srodkéw
budzetowych
wykorzystanych na
inwestycje z konta 810/J,

- przeksiegowanie ,

- roznice z aktualizacji
srodkow trwatych w
korespondencji z kontem
071/d

- zmniejszenie wartosci
ewidencyjnej Srodkow trwalych
na skutek zarzadzone;j
aktualizacji wyceny (wartosc
brutto) w korespondencji z
kontem 011/J

- wartos¢ sprzedanych i
nieodptatnie przekazanych
podstawowych srodkow
trwalych i inwestycji w
korespondencji z kontem
011/J, 080/J

- przeksiegowanie, w roku
nastepnym pod data
przyjecia sprawozdania
finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z
konta 860/J

- przeksiegowanie, pod data 31
grudnia, zrealizowanych
wydatkow budzetowych z
kontami 130

- wplyw dotacji i Srodkow
przeznaczonych na finansowanie
inwestycji w korespondencji z
kontem 810/J

- roznice z aktualizacji Srodkow
trwalych,

- nieodplatne otrzymanie
sSrodkow trwalych i inwestycji w
korespondencji z kontem 080/J,
011/trwalych

- przeksiegowanie, w roku
nastepnym pod data przyjecia
sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku
ubieglego z konta 860/J

- wartos¢ aktywow przejetych od
zlikwidowanych jednostek

- wartos¢ aktywow otrzymanych
w ramach centralnego
zaopatrzenia




- wartos¢ pasywow przejetych
od zlikwidowanych jednostek

- wartos¢ aktywow
przekazanych w ramach
centralnego zaopatrzenia

Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 800/J prowadzi sie¢ wedtug:
prowadzenia
kont ksiag - tytulow zwiekszen i zmniejszen funduszu,

pomocniczych i
ich powigzanie
z kontami
ksiegi glownej

Uwagi Konto 800/J wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan
funduszu jednostki.




Symbol i
nazwa konta

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow
europejskich oraz Srodki z budzetu na inwestycje

Przyjete zasady

Konto 810 stuzy do ewidencji w jednostkach budzetowych:

klasyfikacji
zdarzen - dotacji przekazywanych z budzetu na finansowanie dziatalnosci
podstawowej (dotacje podmiotowe, przedmiotowe) gospodarstw
pomocniczych jednostek budzetowych oraz zakladow budzetowych,
- innych dotacji przekazywanych z budzetu,
- rownowartosci dokonanych wydatkow na inwestycje w
jednostkach budzetowych.
Przyjete oznaczenie konta:
810/J1 - dotacje dla jednostek(GOK, biblioteka), organizacje
pozytku publicznego
810/J2 - dotacje-sSrodki na inwestycje
Na koncie 810/J ,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow
europejskich oraz srodki budzetu na inwestycje” ujmuje sie:
Wn Ma
- wartosc¢ dotacji przekazanych |- zwroty dotacji przekazanych w
z budzetu w czesci uznanej za tym samym roku budzetowym,
wykorzystane lub rozliczone
glownie dotacja dla GOK, w - przeksiegowanie w koncu roku
korespondencji z kontem 224 /J | obrotowego na konto 800/J
ysfundusz jednostki” stanu
- wartos¢ platnosci z budzetu | dotacji przekazanych
srodkow europejskich uznanych
za rozliczone, w korespondencji
z kontem 224 /J
- rownowartos¢ wydatkow
dokonanych przez jednostki
budzetowe ze Srodkow budzetu
na finansowanie inwestycji
Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 810/J1 ,810/J2 prowadzi sie
prowadzenia wedlug:
kont ksigg

pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glownej

- podzialek klasyfikacji wydatkow zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finansow z dnia 25 marca 2003 r. w sprawie szczegotowe]j
klasyfikacji dochodow i wydatkow oraz przychodow i rozchodow
(Dz. U. 68, poz. 634),

do konta 810/J2 dodatkowo na inwestycje,

- jednostek, ktorym dotacje przekazano, ze wskazaniem
przeznaczenia dotacji.

Uwagi

Na koniec roku konto 810/J nie wykazuje salda.




Symbol i
nazwa konta

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 840 shuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych
okresow oraz innych rozliczen miedzyokresowych i rezerw,
szczegolnie stuzy do ewidencji przychodow z tytulu zaleglosci
podatkowych, na ktore zatozono hipoteki przymusowe.

Przyjete oznaczenie konta: 840/J

N koncie 840/J ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”
ujmuje sie:

Wn Ma

- zmniejszenie lub rozwigzanie | - utworzenie i zwiekszenie
rezerwy, rezerwy,

- zmniejszenie przychodow - zwiekszenie przychodow
zaliczanych do przysztych zaliczanych do przysztych
okresow okresow

Zasady
prowadzenie
kont ksigg
pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glownej

Ewidencje szczegotowa do konta 840/J prowadzi sie wedlug:
- rezerw oraz przyczyn ich zwiekszen i zmniejszen

- rozliczen miedzyokresowych przychodow z poszczegolnych
tytulow oraz przyczyn ich zwiekszen i zmniejszen.

Uwagi

Konto 840/J moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw
i rozliczen miedzyokresowych przychodow.




Symbol i
nazwa konta

851 - Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych

Przyjete zasady

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen

klasyfikacji zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.
zdarzen
Przyjete oznaczenie konta: 851/J
Na koncie 851 /J ,Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych”
ujmuje sie:
Wn Ma
- wykorzystanie ZFSS na - naliczenie ZFSS, w
dziatalnosc zgodna z ustawa z 4 | korespondencji z kontem 405/J
marca 1994 r. o zakladowym
funduszu swiadczen socjalnych | - zwiekszenia funduszu z tytutu
(Dz. U. Nr 70 poz. 335 ze zm.) i | odsetek od srodkow pienieznych
zgodna z regulaminem na rachunku bankowym i
dzialalnosci socjalnej udzielonych z ZFSS pozyczek,
obowiazujacym z Urzedzie w
korespondencji z kontami - dobrowolne wptaty, darowizny
101/dJ, 135/J, 201/Jd, 234 /J2. na ZFSS,
- oplaty osob i jednostek
organizacyjnych korzystajacych z
ZFSS,
- przychody z tytutu sprzedazy,
dzierzawy i likwidacji Srodkow
trwalych shuzacych dziatalnosci
socjalnej
w korespondencji z kontem
135/J
Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 851 /J prowadzi sie¢ wedtug:
prowadzenie
kont ksiag - zrodel zwiekszen i kierunkow zmniejszen,

pomocniczych i
ich powigzanie
z kontami
ksiegi glownej

- wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych
przychodow przez poszczegolne rodzaje dzialalnosci socjalne;j.

Dodatkowo prowadzi si¢ imienne karty ewidencyjne korzystania z
zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.

Uwagi

Saldo Ma konta 851/J wyraza stan zakladowego funduszu
Swiadczen socjalnych.




Symbol i
nazwa konta

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Przyjete zasady

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych

klasyfikacji jednostek organizacyjnych, przejetych przez organy zalozycielskie i
zdarzen nadzorujace.
Przyjete oznaczenie konta: 855/J
Na koncie 855/J ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”
ujmuje sie:
Wn Ma
- zmniejszenie funduszu z - wartos¢ mienia przejetego
tytutu sprzedazy mienia, przez organ zalozycielski po
zlikwidowanych jednostkach
- wartos¢ mienia organizacyjnych, ustalong na
zlikwidowanego podstawie bilansow tych
jednostek, w korespondencji z
- wartosS¢ mienia przejetego na | kontem 015/J
wlasne potrzeby albo
przekazanego nieodplatnie - zwiekszenie wartosci mienia
przejetego po zlikwidowanych
jednostkach do wartosci
wynikajacej z ewidencji w
korespondencji z kontem 015/J
Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 855/J prowadzi sie wedlug
prowadzenie zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych jednostek
kont ksigg organizacyjnych.

pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glowne;j

Uwagi

Saldo Ma konta 855/J wyraza stan funduszu mienia
zlikwidowanych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ
zatozycielski lub nadzorujacy, a nieprzekazanego spotkom, innym
jednostkom organizacyjnym lub nieprzyjetego na wlasne potrzeby,
lub wartos¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.




Symbol i
nazwa konta

860 - Wynik finansowy

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

Przyjete oznaczenie konta: 860/J

Na koncie 860/J ,Wynik finansowy” ujmuje sie sume:

Wn

Ma

- poniesionych kosztow, w
korespondencji z kontami:
401/J,402/J, 403/J, 404/,
405/J, 409/J, 410/J,411/Jd
na podstawie PK

- przeniesienie naliczonej
amortyzacji na koniec roku na
podstawie PK korespondencji
kontem 400/J

- przeniesienie kosztow
finansowych na podstawie PK
w korespondencji z kontem
751/d

- przeniesienie pozostatych
kosztow w korespondencji z
kontem 761/J

- przeniesienie strat
nadzwyczajnych w
korespondencji z  kontem
771/Jd

- w roku nastepnym pod
data przyjecia sprawozdania
finansowego przeniesienie
zysku netto na konto 800/J

- uzyskanych przychodow, w
korespondencji z poszczegdlnymi
kontami zespotu 7

- zyskow nadzwyczajnych w
korespondencji z kontem 770/J

- w roku nastepnym pod data
przyjecia sprawozdania
finansowego przeniesienie
straty netto na konto 800/J

Zasady
prowadzenie
kont ksiag
pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glownej

Uwagi

Saldo konta 860/J wyraza na koniec roku obrotowego wynik
finansowy jednostki. Saldo Wn oznacza strate netto, a saldo Ma

oznacza zysk netto.







ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH

Symbol i
nazwa konta

975 - Wydatki strukturalne

Przyjete zasady

Konto 975 shuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych. Wydatki

klasyfikacji strukturalne to wydatki zwiazane z wykonywaniem zadan,
zdarzen poniesione z publicznych srodkow krajowych, ktore mozna
zakwalifikowac do jednego z kodow klasyfikacji okreslonej
przepisami w sprawie klasyfikacji wydatkow strukturalnych.
Przyjete oznaczenie konta: 975/J
Na koncie 975/J ,Wydatki strukturalne” ujmuje sie:
Wn Ma
- wartosc¢ zrealizowanych - rownowartosc¢ wydatkow
wydatkow strukturalnych strukturalnych- przeksiegowanie
wedlug klasyfikacji wydatkow pod data 31 grudnia.
strukturalnych
ewidencjonowane w momencie
ich poniesienia badz na koniec
kazdego miesigca, wedtug
optaconych faktur, rachunkow,
lub innego dokumentu
dokumentujacego poniesienie
wydatku strukturalnego.
Ewidencja analityczna- wedtug klasyfikacji budzetowej- wydruk
Zasady komputerowy oraz wedtug kodow- tabela sporzadzona recznie.
prowadzenia
kont ksiag

pomocniczych i
ich powigzanie
z kontami
ksiegi gtowne;j

Uwagi




Symbol i
nazwa konta

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

Przyjete zasady

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow

klasyfikacji budzetowych dysponenta srodkow budzetowych.
zdarzen
Przyjete oznaczenie konta: 980/J
Na koncie 980/J ,Plan finansowy wydatkow budzetowych” ujmuje
sie:
Wn Ma
- plan finansowy wydatkow - rownowartosc zrealizowanych
budzetowych oraz jego zmiany. | wydatkow budzetu
- wartos¢ planu niewygasajacych
wydatkow budzetu do realizacji w
roku nastepnym,
- wartos¢ planu
niezrealizowanego i wygaslego.
Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 980/J jest prowadzona w
prowadzenia szczegolowosci planu finansowego wydatkow budzetowych.
kont ksiag

pomocniczych i
ich powigzanie
z kontami
ksiegi glownej

Uwagi

Konto 980/J nie wykazuje na koniec roku salda.




Symbol i
nazwa konta

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Przyjete zasady

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych

klasyfikacji wydatkow budzetowych dysponenta srodkow budzetowych.
zdarzen
Przyjete oznaczenie konta: 981/J
Na koncie 981 /J ,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”
ujmuje sie:
Wn Ma
- plan finansowy - rownowartosc zrealizowanych
niewygasajacych wydatkow wydatkow budzetowych
budzetowych obciazajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow
budzetowych
- wartos¢ planu
niewygasajacych wydatkow
budzetowych w czesci
niezrealizowanej lub wygaste;j.
Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 981 /J prowadzi sie w
prowadzenia szczegolowosci planu finansowego niewygasajacych wydatkow
kont ksiag budzetowych.

pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glownej

Uwagi

Konto 981 /J nie wykazuje salda na koniec roku.




Symbol i
nazwa konta

990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich
odpowiedzialnosci za zobowigzania podatnika

Przyjete zasady

Konto 990 to konto pozabilansowe, na ktorym zapisow dokonuje sie

klasyfikacji jednostronnie.
zdarzen
Przyjete oznaczenie konta: 990/J
Na koncie 990 ,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich
odpowiedzialnosci za zobowigzania podatnika” ujmuje sie:
Wn Ma
- kwota przypisu wynikajaca z |- kwote dokonanych wplat,
decyzji orzekajacej
odpowiedzialnosc¢ osoby trzeciej |- kwote dokonanego odpisu w
przypadku kiedy zobowiazanie
- kwota zwrotu ewentualnej podatnika wygasto, a na koncie
nadplaty; szczegolowym osoby trzeciej
pozostata kwota przypisu
niezrownowazona wplatami tej
osoby trzecie;.
Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 990/J pozwala na ustalenie kwot
prowadzenia naleznych od osob trzecich.
kont ksiag

pomocniczych i
ich powigzanie
z kontami
ksiegi glownej

W przypadku wydania decyzji orzekajacej o odpowiedzialnosci
solidarnej kilku osob, dla kazdej z tych osob (ktorej doreczono
decyzje o odpowiedzialnosci) otwiera sie odrebne konto szczegolowe
pozabilansowe. Na koncie tym przypisuje sie pelna kwote
zobowigzania wynikajaca z decyzji. Konto to prowadzone jest do
konta szczegolowego podatnika, za ktorego zobowigzania odpowiada
osoba trzecia.

Na szczegolowym koncie pozabilansowym, prowadzonym dla
poszczegolnych oso6b trzecich dokonuje sie ksiegowan wplat,
dokonanych przez te osoby, potwierdzonych wystawionym na nie
dowodem wptlaty, dokonujac jednoczesnie ksiegowan na
bilansowym koncie podatnika, za ktorego zobowiazania odpowiada
osoba trzecia.

Stan zobowiazan i ich realizacje okresla si¢ na podstawie zapisow
na bilansowym koncie szczegotowym podatnika, dla ktorego
orzeczono odpowiedzialnosc¢ osoby trzeciej lub oséb trzecich. W
przypadku gdy kwota zobowigzan wykazana na bilansowym koncie
szczegolowym podatnika, podlegajaca zaptacie przez osobe trzecig
lub osoby trzecie zostanie zrownowazona suma wptat tej osoby lub
tych osoéb-zobowigzanie podatkowe podatnika — a takze osob
trzecich wygasa.

Jezeli, w przypadku kilku osob trzecich, po wygasnieciu
zobowiazania podatkowego, na pozabilansowym koncie 990/J
osoby trzeciej przypisanej jej kwoty naleznosci pozostanie
niezrownowazona wplatami tej osoby, wtedy ta czes¢ kwoty podlega
odpisaniu. Tego odpisu dokonuje si¢ na podstawie PK.




Symbol i
nazwa konta

991 - Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez
nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach
podatnikow

Przyjete zasady

Konto 991 to konto pozabilansowe, na ktorym dokonuje sie zapisow

klasyfikacji jednostronnie.
zdarzen
Konto shuzy do ewidencji kwot podatkow naleznych do pobrania i
pobranych przez inkasentow.
Przyjete oznaczenie konta: 991/J
Na koncie tym ujmuje sie:
Wn Ma
- kwota przypisanych - wplaty kwot pobranych przez
podatnikom naleznosci do inkasenta, dokonane na rachunek
pobrania przez inkasenta; Urzedu lub do kasy;
- odsetki za zwloke i koszty - odpisy kwot naleznosci
upomnienia w kwocie przypisanych inkasentowi do
wplaconej do inkasenta pobrania ale nie pobranych;
Zasady Ewidencja szczegolowa do konta 991 /J prowadzona jest wedlug
prowadzenia klasyfikacji budzetowej w podziale na poszczegolnych inkasentow
kont ksiag (funkcje te pelnia sottysi)

pomocniczych i
ich powigzanie
z kontami
ksiegi gtowne;j

Przypisu dokonuje si¢ nie pozniej niz w terminie ptatnosci
poszczegodlnych rat podatku (15 marca, 15 maja, 15 wrzesnia, 15
listopada).

Dowodem stanowiacym podstawe ujecia przypisu w ksiegach jest
wydruk przypisu poszczegolnych podatkow w rozbiciu na solectwa.

Odpisu kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania ale
nie pobranych dokonuje si¢ na podstawie dowodu PK w terminie do
konca miesiaca w ktorym przypada termin ptatnosci podatkow (31
marca, 31 maja, 30 wrzesnia, 30 listopada).




Symbol i
nazwa konta

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Przyjete zasady

Konto 998 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow

klasyfikacji budzetowych ujetych w planie finansowym Urzedu.
zdarzen
Przyjete oznaczenie konta: 998/J
Na koncie 998/J ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku
biezacego” ujmuje sie:
Wn Ma
- rownowartosc - wartos¢ umow, decyzji i
sfinansowanych wydatkow innych postanowien, ktorych
budzetowych w danym roku wykonanie spowoduje
budzetowym, koniecznos¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.
- rownowartosc
zaangazowanych wydatkow,
ktore beda obciazaty wydatki
roku nastepnego.
Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 998 /J prowadzi sie wedlug
prowadzenia podzialek klasyfikacji wydatkow zgodnie z rozporzadzeniem
kont ksigg Ministra Finansow z dnia 25 marca 2003 r. w sprawie szczegolowej

pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glownej

klasyfikacji dochodow i wydatkow oraz przychodow i rozchodow
(Dz. U. 68, poz. 634).

Uwagi

Na koniec roku konto 998/J nie wykazuje salda.

Zapisow na koncie dokonuje si¢ na koniec kazdego kwartatu.




Symbol i
nazwa konta

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Przyjete zasady

Konto 999 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow

klasyfikacji budzetowych przysztych lat.
zdarzen
Przyjete oznaczenie konta: 999/J
Na koncie 999/J ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych
przysztych lat” ujmuje sie:
Wn Ma
- rownowartosc - wysokos¢ zaangazowanych
zaangazowanych wydatkow wydatkow lat przysztych.
budzetowych w latach
poprzednich, a obciazajacych
plan finansowy roku biezacego
jednostki budzetowej.
Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 999 /J prowadzi sie wedlug
prowadzenia podziatek klasyfikacji wydatkow zgodnie z rozporzadzeniem
kont ksigg Ministra Finansow z dnia 25 marca 2003 r. w sprawie szczegolowe]j

pomocniczych i
ich powiazanie
z kontami
ksiegi glownej

klasyfikacji dochodow i wydatkow oraz przychodow i rozchodow
(Dz. U. 68, poz. 634)

Uwagi

Na koniec roku konto 999/J moze wykazywac saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.




