
Wójt Gminy Kłoczew 
ogłasza nabór na wolne stanowisko urzędnicze 

inspektora ds. gospodarki nieruchomościami i zwrotu podatku akcyzowego                                             
w Referacie Podatkowym Urzędu Gminy Kłoczew  

 

I. Wymagania : 

 
1) niezbędne:  
 

  a)   wykształcenie wyższe – kierunek: ekonomia, finanse i rachunkowość, podatki  
b) obywatelstwo polskie 
c) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych 
d) brak skazania prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia 

publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe 
e) nieposzlakowana opinia. 
 

2)  dodatkowe: 
 

a) min. 5- letni staż pracy w administracji rządowej lub samorządowej 
b) znajomość:  ustawy o podatkach i opłatach lokalnych, ustawy Ordynacja podatkowa, 

ustawy o gospodarce nieruchomościami i ustawy o samorządzie gminnym. 
 

II.  Warunki pracy na stanowisku: 

a) praca przy komputerze o charakterze administracyjno-biurowym 
b) praca w zespole 
c) praca w godzinach 800-1600 
d) bezpośredni kontakt z interesantami 
e) planowany termin zatrudnienia 01.04.2018 r. 

 

III.  Wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w Urzędzie w miesiącu lutym 2018 r.  
tj. miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wynosił  poniżej 6%. 
 

IV. Zakres głównych zadań wykonywanych na stanowisku: 
 
1) Prowadzenie postepowań w sprawach dotyczących poboru podatku od środków 

transportowych. 
2) Realizacja zadań wynikających ze zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju 

napędowego wykorzystywanego do produkcji rolnej. 
3) Prowadzenie spraw z zakresu gospodarki mieniem komunalnym. 
4) Zabezpieczanie wierzytelności podatkowych poprzez wpis hipoteki do Księgi Wieczystej 

oraz zastawu skarbowego. 
5) Podejmowanie czynności zmierzających do zastosowania skutecznych środków egzekucji 

wobec podatników. 
 

V. Wymagane dokumenty: 
 
1) list motywacyjny wraz z numerem telefonu i adresem e-mail w celu powiadomienia  

o zakwalifikowaniu się do postępowania kwalifikacyjnego, 
2) życiorys – curriculum vitae – z uwzględnieniem dokładnego przebiegu kariery zawodowej 
3) kwestionariusz osobowy  
4) kopie dokumentów (poświadczone przez kandydata za zgodność z oryginałem) 

potwierdzających posiadane wykształcenie, 
5) kopie świadectw pracy (poświadczone przez kandydata za zgodność z oryginałem) lub                             

w przypadku pozostawania w zatrudnieniu zaświadczenie dokumentujące staż pracy,  



6) kopia dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność w przypadku kandydata, który zamierza 
skorzystać z uprawnienia, o którym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku 
o pracownikach samorządowych 

7) oświadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego, 
8) oświadczenie kandydata, że posiada pełną zdolność do czynności prawnych, korzysta z pełni 

praw publicznych i nie był prawomocnie skazany za przestępstwo umyślne, 
9) oświadczenie kandydata stwierdzające, iż posiada dobry stan zdrowia pozwalający na 

zatrudnienie na określonym stanowisku 
10) oświadczenie kandydata stwierdzające, iż wyraża zgodę na przetwarzanie danych osobowych 

dla potrzeb niezbędnych do przeprowadzenia procedury konkursowej, zgodnie z ustawą o 
ochronie danych osobowych. 

 
Druki o świadczeń i kwestionariusza osobowego dostępne są w  Biuletynie Informacji Publicznej 
(ugkloczew.bip.lubelskie.pl/ w zakładce „Nabór pracowników” lub w Urzędzie Gminy Kłoczew. 
Dokumenty winny być własnoręcznie podpisane. 
 
Kandydaci spełniający wymagania formalne zostaną zaproszeniu na rozmowę kwalifikacyjn ą 
drogą telefoniczną lub elektroniczną. Kandydaci nie spełniający wymagań formalnych nie będą 
informowani. 
Informacja o wynikach naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji 
Publicznej oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie Urzędu Gminy Kłoczew. 
 
Oferty należy składać w zamkniętej kopercie z adnotacją „Nabór na stanowisko inspektora ds. 
gospodarki nieruchomościami i zwrotu podatku akcyzowego ” z podaniem imienia i nazwiska 
kandydata oraz adresu do korespondencji, w sekretariacie Urzędu Gminy Kłoczew przy ul. Długiej 67  
w terminie do 19 marca 2018 r.  lub za pośrednictwem poczty (decyduje data wpływu oferty do 
Urzędu).  
 

    
       Wójt Gminy 

 
Zenon Stefanowski 


